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Obecna ustanoveni

Na zéakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zédkladnim stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,,8kolsky zakon*) vydavam
jako statutarni organ skoly tento vnitini fad Skolni druziny. Smérnice je soucasti
organiza&niho fadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro
pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro zakonné zastupce. Prokazatelné
seznameni zakonnych zastupcti s timto fadem provede vychovatelka SD pii zapisu déti do
SD.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zdjmovém
vzdélavani.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim Skolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemné,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi predpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou G€innosti,

- vznika na dobu neurcitou.

Poslani §kolni druziny

Skolni druzina se ve své Cinnosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zdjmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeii
mezi vyukou ve §kole a vychovou v roding. SD neni pokra¢ovanim §kolniho vyu¢ovani, mé sva
specifika, ktera ji odliduji od $kolniho vyuovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni
zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace zaki, ¢astecné také dohledu nad zéky.



Cinnost druziny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. K pravidelné
denni dochdzce mohou byt piijati i zaci druhého stupné zakladni Skoly, Zaci nizSiho stupné
Sestiletého nebo osmiletého gymnazia nebo odpovidajicich rocnikti osmiletého vzdélavaciho
programu konzervatofe, pokud nejsou pfijati k innosti klubu. Cinnosti vykonavanych
druzinou se mohou ucastnit i zaci, ktef'i nejsou piijati k pravidelné denni dochdzce do druziny.
Druzina mtize vykonévat ¢innost pro tcastniky, nebo ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve
dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvch zastupcu ve §kolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztaha s pedagogickvmi pracovniky

Prava a povinnosti ucastniki ¢innosti Skolni druziny (dale jen ,,7z4kt1), jejich zdkonnych
zastupcti a pedagogickych pracovnikii jsou dana skolskym zakonem.

1.1 Prava zaku:

a) Zucastnovat se akci Skolni druziny

b) Podilet se na tvorb€ programu skolni druziny

¢) Pravo na hodnoceni své ¢innosti

d) Sdélovat své ndzory

¢) Na poradenskou ¢innost a na informace

f) Seznamovat se s aktivitami vedoucimi ke smysluplnému traveni volného ¢asu, které jsou
nabizeny zejména formou her a spontannich ¢innosti

g) Vyuzivat zatizeni a vybaveni SD za stanovenych podminek

h) VyuZzivat prava na odpocinek, hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku, postizeni,

jakoZz i na svobodnou t¢ast v fizenych zdjmovych ¢innostech

1.2 Povinnosti zaku:

a) Radné dochazet do $kolni druziny, po piihlaseni je dochazka povinna

b) DodrZovat vnitini fad Skolni druZiny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpe¢nosti, s
nimiz byli sezndment

¢) Plnit pokyny zaméstnanct vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo vnitinim
fadem

d) Informovat Skolské zatizeni o zmén¢ zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich, urazech
nebo jinych zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabeh vzdélavani

e) Dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem
f) Oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost Zaka a
zmény Vv téchto udajich

g) Neponizovat, télesné neublizovat, neohroZovat ostatni zdky ani zaméstnance Skoly

h) Pfed odchodem domt nikdy neodchézet bez rozlouceni, zanechat po sob¢ poradek,
zkontrolovat, zda na néco nezapomn¢l, upravit si vzhled

1.2. Zak se ve §kolni druziné chova slugné k dospélym i jinym zakiim $koly, dba pokynii
pedagogickych a provoznich pracovnikill, nesmi bez védomi vychovatelky opustit Skolni
druzinu.



1.3 Zak chodi vhodné a &istd upraven a obleden, s ohledem na planované ¢innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 ZAci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzékii; zaktim jsou zakazany vSechny Cinnosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napoji, zneuzivani ndvykovych a zdravi
Skodlivych latek), neponizuje, télesné neublizuje a neohrozuje ostatni zaky.

1.5 Zakonny zastupce zéka je povinen dolozit diivody nepfitomnosti zaka nejpozdéji do 3
kalendatnich dnt od pocatku nepfitomnosti zéka.

1.6 Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, mé pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzin€. Kazdy traz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.7 Z&k nenosi do druziny piedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cas na pouzivani mobilniho telefonu urcuje vychovatelka
SD. Za véci donesené do SD (hracky, mobil) skola neodpovida.

1. 8 Zvlasté hrubé opakované slovni a umysiné fyzické utoky zéka vici zaméestnancim skoly
nebo Skolského zatizeni se povazuji za zdvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych
Skolskym zakonem. Dopusti-li se zak takovéhoto jednani, ozndmi feditel Skoly nebo
Skolského zafizeni tuto skutenost orgénu socidlné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a
statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédé€l. V pripade
zvlasté zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem feditel
vylouci zaka ze Skolského zatizeni.

2.1 Prava zakonnych zastupci

a) Maji pravo byt informovani o chovéani Zdka

b) Maji pravo byt informovani o programu Skolni druziny

c) Podavat vychovatelce navrhy na zkvalitnéni prace Skolni druZiny

d) Mohou se vyjadrovat ke vS§em rozhodnutim, které se tykaji vychovy zaka

2. 2. Povinnosti zakonnych zastupcii

a) Radng, Gplné a pravdivé vyplnit zapisni listek do $kolni druZziny

b) V zapisnim listku uvést rozsah pravidelné dochazky a zptisob odchodu Z4ka ze SD

¢) Omlouvat nepfitomnost zaka ve §kolni druzing a zptisob odchodu Z4ka ze SD

d) Zmény v odchodu zéka podat pisemnou formou vychovatelce

e) Informovat o skutecnostech podstatnych pro pobyt zéka ve Skolni druziné

f) Informovat Skolské zatizeni o zmén¢ zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtiZich, urazech
nebo jinych zdvaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribeh vzdélavani



3. Provoz a vnitini rezim Skoly

PrihlaSovani a odhlasovani

Reditel stanovi ve vnitinim ¥adu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpiisob evidence ucastniki takto:

3.1 Ve skolni druzin¢ je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
piihlaSovani a odhlasovani zakt, predavani informaci rodicim, vyfizovani ndméth a stiznosti.

3.2 O pfijeti tcastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdelavaci a
zajmovou ¢innosti, tdborové ¢innosti a dalsi podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo
Skolu se rozhoduje na zaklad¢ pisemné piihlasky. Soucasti ptihlasky k pravidelné vychovné,
vzdélavaci a zajmové ¢innosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcii Gcastnika o rozsahu
dochézky a zpiisobu odchodu tcastnika z druziny.

3.3 Po poradé se ziizovatelem se od uplaty upousti.

3.4 Rozsah denniho provozu Skolni druziny a rozvrh ¢innosti schvaluje feditelka Skoly na navrh
vychovatelky Skolni druziny.

3.5 V dob¢ tadnych prazdnin v pribéhu skolniho roku je zajistovan provoz skolni druziny po
dohod¢ se ziizovatelem.

3.6 Reditelka §koly schvaluje podpisem v piehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu
zameéstnani, kterd obsahuje ¢innosti odpocinkové, zajmové, rekreacni, pobyty venku a dalsi

aktivity.

3.7 Skolni druZina mize zfizovat zajmové krouzky a dal$i ¢innosti — vylety, exkurze, sportovni
a kulturni akce, které jsou uskuteciovany mimo stanovenou provozni dobu skolni druziny.

3.8 Dochazka zaku je evidovana v prehledu vychovné vzdélavaci prace — v tfidni knize.

3.9 Vychovatelka zajisStuje ptihlaSovani, odhlasovani Zzaki na zakladé pisemnych Zadosti
zakonnych zastupci, pfedavani informaci zakonnym zastupctim, vytizovani ndméti a stiznosti.

3.10 O zatazeni zaki do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly.

3.11 Oddéleni Skolni druziny se napliiuje do poctu 12 zaki. PtihlaSenych miZze byt vice zakd,
avSak v jednu danou chvili nesmi pocet pfitomnych zakl piesahnout pocet 12 zak.

4. Organizace ¢innosti

4.1 Provozni doba SD je od 6.45 do 7.30 hodin — ranni druZina
a od 12.00 do 15.00 hodin — odpoledni druzina
4.2 Pii nevyzvednuti Zaka do stanovené doby rodici vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e zdka a osoby uvedené na pfihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,
a) na zaklade¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dite,
b) na zdklad¢ piedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho uradu,



¢) pozada o pomoc Policii CR,
4. 3 Odd¢leni se naplnuji nejvyse do poctu 12 ucastnik.
4. 4 Cinnosti druziny a klubu se mohou zi¢astiiovat i zaci nezafazeni do druZiny a klubu, pokud
se této Cinnosti neucastni plny pocet zakl zatazenych do druziny a klubu stanoveny pro

odd¢leni nebo skupinu.

4. 5 Druzina vyuziva ke své ¢innosti hernu v podkrovi budovy, déale cvi¢nou kuchynku, dilnu,
keramickou dilnu a pocitacovou ucebnu,

4. 6 Do odpoledni druziny ptichdzeji zaci vzdy v doprovodu ped. pracovnika (dle rozpisu o

piedavani zaki). Z ranni druziny odchazeji zaci samostatné do jednotlivych tiid.

5. Podminky zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

5. 1 VSichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Zakim neni v dob& mimo vyuovéni zdrzovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zplsobilou osobou. Kazdy traz, poranéni ¢i
nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaka ve skolni budové, nebo mimo budovu pfi akci poradané
Skolou Zaci ihned ohlasi. Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zaki v
prvni hodin€ $kolniho roku a dodate¢né pouceni zaku, kteti pti prvni hodin€ chybéli, provedou
o tom pisemny zdznam. Skola odpovida za zaky v dobé& dané rozvrhem ¢innosti druziny.

5.2 VSichni zaméstnanci $koly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly
povinni piihlizet k zdkladnim fyziologickym potifebam déti a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro piredchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

5. 3 Pedagogic¢ti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpe¢nost
osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajiSténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku $kody. Sleduji zdravotni stav zakt a v pfipadé nahlého onemocnéni
zaka informuji bez zbytecnych pritahl vedeni Skoly a rodice postizeného zaka. Nemocny zak
muze byt odeslan k 1ékarskému vySetfeni €1 oSetfeni jen v doprovodu dospé€lé osoby. Ttidni
ucitelé zajisti, aby kazdy Zdk mél zapsany v Zdkovské kniZce tyto uidaje: rodné ¢islo, adresu,
telefonni ¢isla rodict do zaméstnani a domi, adresu a jméno oSettujiciho Iékare.

Pii trazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka lékafem. Uraz
thned hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy trazi, pfipadné vyplni pfedepsané
formuléfe. OSetfeni a vyplnéni zdznamil zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dovédél prvni.

5.4 Pii organizacné ¢i dopravné narocnych nebo vyjimecnych akcich projedné vychovatelka
s feditelkou Skoly pfedem organizacni zajisténi akce vEetné poctu doprovazejicich osob.



5. 5 Pti pobytu v kuchyiice, diln€, keramické diln€ nebo pocitaCové ucebné zachovavaji zaci
specifické bezpecnostni predpisy pro tyto uéebny. Vychovatelka je povinna je prokazatelné
s nimi seznamit pii prvni navstéve téchto prostor.

5. 6 Vsichni zaméstnanci Skoly dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni predpisy.

5. 7 Vsichni zaméstnanci nesmi zadky v dobé dané rozvrhem bez dohledu dospélé osoby
uvoliovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1¢kaii atd. Skola odpovida za
zaky v dob¢ dané rozvrhem ¢innosti druziny.

6. Podminky zachazeni s majetkem §koly nebo $kolského zarizeni ze strany déti, zaku a
studentu.

6. 1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly ¢i osob je vyzadovana thrada
od rodict zéka, ktery poSkozeni zptisobil. Pti zdvaznéj$i Skod€ nebo nemoznosti vyfesit nahradu
Skody s rodici je vznik $kody hlasen Policii CR, ptipadné orgdniim socialni péce.

6. 2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému tfidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi
svych véci - uzamykani Saten, tiid.

6. 3. Do Skoly Zaci nosi pouze véci pottebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
$perky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z

bezpecnostnich diivodil a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich ischovu.

6. 4 Zaci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

7. Pravidla pro hodnoceni vysledkia vzdélavani zaka a studenti.

Pokud Z4k naruSuje soustavné Skolni fad a Cinnost Skolni druZiny, mizZe byt rozhodnutim
feditele z druziny vylouden. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni zaka ze SD, pokud tento zak
soustavné nebo n¢jakym vyznamnym projevem porusil kazen a potradek, ohrozuje zdravi a
bezpednost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje SD nebo z jinych zvlasté zdvaznych
dtvoda.

8. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct ticastnika
o rozsahu dochazky a zplisobu odchodu ucastnika z druziny

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné ptehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky déti

c) celoro¢ni plan ¢innosti

d) ro¢ni hodnoceni prace Skolni druZiny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly

e) vnitini fad Skolni druZiny, rozvrh ¢innosti

f) knihu Grazi a zdznamy o Urazech déti, zaki a studentt



g) Skolni vzdé€lavaci program Skolni druziny

9. ZavéreCna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem skoly povéien
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny.

2. ZruSuje se predchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jeho ulozeni se fidi spisovym fadem
skoly.

3. Rad nabyva u¢innosti dnem: 16. 10. 2025

Vychovatelka skolni druziny Jana Kicsera, DiS. ...

Mgr. Eva Dvotéakova, feditelka Skoly

V Hefmanové Méstci dne 29. 8. 2025



