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1. Uvodni ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim
sttednim, vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ skoly tento Skolni fad.

Skolni ad je zakladni normou organizace. U¢itelé s nim podrobné seznamuji zaky vzdy na
poc¢atku Skolniho roku, stejné pouceni dostanou i zdkonni zastupci na tvodnich tfidnich
schiizkach. Ucitel¢, ve spolupraci s kolektivem tiidy, také stanovi pravidla konkrétni tfidy.
Stanovuje podminky, za kterych se vzdélani a vychova (déle jen ,,vzdélavani") uskuteciiuje,
prava, povinnosti a podrobnosti o pravidlech vzdjemnych vztahti zakid, zaméstnancl a
zakonnych zastupcl zakt v souladu s platnymi legislativnimi piedpisy. Upravuje a vymezuje
provoz a vnitini rezim organizace, podminky k zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi a
podminky zachdzeni s majetkem. Obsahuje pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani zaki.

1.1. Charakteristika organizace

Specialni zakladni Skola Hefmanliv Méstec je Skola rodinného typu, ktera sidli v historické
jednopatrové budové. Je umisténa na ndmésti mimo hlavni silnici v klidné ¢asti mésta. Do Skoly
Rozhovice...) Urovenn dopravni obsluznosti z téchto sméri je na rizné urovni, nékdy je
problematickd. Umoziiujeme vzdélani i zakiim se specidlnimi vzdélavacimi potiebami a zakiim
s kombinovanymi vadami (zakiim s pfiznanymi podplrnymi opatienimi ve vyucovacich
ptfedmétech.) Jedna se o Skolu uplnou, s 1. — 9. postupnym ro¢nikem, funguje jako malottidni
Skola. Spojeni ro¢nikil je aktudlné uréovano poctem déti v jednotlivych roc¢nicich.

1.2. Zavaznost Skolniho radu

S ohledem na charakter Skoly, jejich zak, je tento Skolni fad spole¢ny pro Cinnost zakladni
Skoly, zakladni $koly specialni, které sidli ve stejné budove, fidi se stejnymi pravidly.

Zaci jsou sezndmeni se Skolnim fadem vzdy na pocatku Skolniho roku, toto sezndmeni je
zaznamenano ve Skolni dokumentaci, zakonni zastupci jsou s vybranymi ustanovenimi Skolniho
fadu a jeho vydanim seznameni pisemnou formou, seznameni stvrzuji podpisem.
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2. Obecna ustanoveni

Zaci piichazeji do $koly uréenym bo&nim vchodem. P¥i vstupu si fadné oéisti obuv. Budova se
pro zaky otvira v 7:00 a dohled u v chodu vykonava skolnice. Vyucovani zacina v 7:35 hodin
a kon¢i nejpozdéji v 15:05 hodin. Od 7:35 je Skola zaméena a zaci vstupuji do skoly pouze na
vyzvani zaméstnanct Skoly. Vyu€ovani probiha podle asového rozvrzeni vyucovacich hodin
a prestavek, které jsou podrobnéji rozepsany v ¢asti Rezim ¢innosti ve Skole.

Vyucovaci hodina trva 45 minut. Provoz $koly probiha ve vSednich dnech od 7:00 do 15:15
hodin. Dohled nad zaky je zajistén po celou dobu jejich pobytu ve $kole.

Zaci pobyvaji ve $kolni budové ve svych udebnach nebo ve stanovenych prostorach. Na
schodistich, WC a chodbach se zbytecné nezdrzuji.

Do dilen, Zakovské kuchyné a do cizich uceben ptfechazeji a vstupuji zaci zasadné pod
dohledem ucitele. Stejnym zptisobem se vraci do svych uéeben.

Zaci opousti §kolu po posledni vyu¢ovaci hoding v doprovodu ugitele. Po jejim opusténi nenese
Skola dale odpovédnost za zdravi zakl. Pred pfichodem do Skoly nenese Skola za zaky
odpovédnost.

Vstup do teditelny, sborovny, kabineti a provoznich mistnosti je Zaklim povolen pouze se
svolenim nebo v doprovodu ucitele.

Veftejnosti je vstup do budovy umoznén vyhradné z divodu ufedniho jednani.

V dobé¢ vyucovani neni dovoleno vyruSovat uitele, kromé vyfizovani neodkladnych a nutnych
zalezitosti skoly. Jednani s rodici je povoleno pouze v oznamenych konzultacnich hodinach pro
rodice, pted a po vyucovani, o volnych hodindch, o pfestavkach, v ptedem dohodnutych
terminech.

Neni dovoleno koufit pted skolou.

2.2. Prava a povinnosti 7aku a jejich zakonnych zastupct ve Skole a podrobnosti o

pravidlech vzajemnych vztah( se zaméstnanci skoly.
2.2.1 Z4ci maji pravo:
a) Na vzdélavani odpovidajici jeho schopnostem a respektujici jeho psychicky a zdravotni
stav.
b) Na skolské sluzby podle Skolského zakona.
c) Na informace o priubéhu a vysledcich svého vzdélavani.
d) Zakladat v ramci Skoly samospravné organy zaki, volit a byt do nich voleni, pracovat
V nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditelku skoly nebo Skolskou radu s tim,
ze teditelka Skoly nebo Skolské rada jsou povinni se stanovisky a vyjadienimi téchto
samospravnych organti zabyvat.
e) Na informace a poradenskou pomoc Skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani-
f) Narozvoj svého nadani a talentu.
g) Na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili.
h) Na ochranu pied psychickym nasilim a pfed socidlné patologickymi jevy, vSemi
formami zneuzivani a pied kontaktem s drogami.
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i) Na poskytnuti pomoci v piipadé, Ze se dostane do nesnazi.

j) Nasvobodu vyjadieni svého nazoru, tento nazor ma byt vyjadien adekvatni formou (za
podminky zachovani pravidel slusného chovani).

k) Na svobodu pohybu v prostorach skoly k tomu uréenych.

I) Na odpocinek, jak to vyzaduje jeho zdravotni stav, oddechovou ¢innost odpovidajici
veku.

2.2.2 Rodice (zdkonni zastupci) maji pravo zejména na:

a) Svobodnou volbu $koly pro své dité.

b) Informovat se na chovani a prospéch ditéte u vyucujicich a tfidnich uéitelti v uréenych
konzulta¢nich hodinach, po ptedchozi domluvé. V jinou dobu, neni dovoleno narusovat
V této souvislosti vyucovani.

c) Na informace o Skole podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim.

d) Nahlizet do vyro¢ni zpravy, potizovat si z ni opisy a vypisy.

e) Na informace a poradenskou pomoc $koly nebo $kolského poradenského zatizeni v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle skolského zakona.

f) Volit a byt voleni do skolské rady.

g) Vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti vzdélavani
zéka.

h) Pozadat o ptezkouseni nebo komisionalni pfezkouseni zaka.

i) Pozadat pisemné o uvolnéni Zaka z vyuky.

2.2.3 Pedagogicti pracovnici maji pri vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

a) Pedagogicti pracovnici maji pravo na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich
pedagogické Cinnosti, zejména na ochranu pied fyzickym nasilim nebo psychickym
natlakem (vcetné urdzek a pomluv) ze strany déti, Zakl nebo zékonnych zastupct déti a
dalSich osob, které jsou v piimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole.

b) Maji pravo na ochranu pied kybersikanou, stalkingem apod. V piipadé€ poruseni téchto
prav skola ¢i ucitel podavaji, ¢i mohou podat trestni oznadmeni.

c) Na ochranu pied neodbornym zasahovanim do vykonu pedagogické ¢innosti.

d) Na vybér a uplatiiovani metod, forem a prostiedki konani ptimé vyucovaci, vychovné,
specialné-pedagogické ¢innosti, pokud jsou v souladu se zdsadami a cili vzdélavani.

e) Volit a byt voleni do $kolské rady.

f) Na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

2.2.4 Povinnosti a chovani Zaku:

a) Zaci fadné dochazi do $koly nebo $kolského zafizeni a fadné se vzdélavaji.

b) Zaci dodrzuji $kolni ¥ad a dal$i predpisy, smérnice a pokyny $koly, véetné piedpist k
ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni.

c) Zaci se ve $kole chovaji sluiné k dospélym i jinym Zakom $koly, dbaji pokyni
pedagogickych a provoznich pracovnikli. Chovaji se tak, aby neohrozili zdravi svoje,
ani jinych osob.
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d) Po piichodu do tfidy a o pfestavkach se zak pfipravi na vyucovani, po zvonéni je

pfipraven plnit pokyny vyucujiciho.

e) Zaci chodi do $koly vhodné a &isté upraveni a obledeni.

f) Zaci zachazi s ulebnicemi a 8kolnimi potfebami S$etrné, chrani majetek pied
poskozenim.

g) Pred ukoncenim vyucovani zaci z bezpecnostnich divodi neopoustéji skolni budovu
bez védomi vyucujicich. V dobé mimo vyuCovani zéaci zlstavaji ve Skole jen se
svolenim vyucujicich a pod jejich dohledem.

h) Zéci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; zakim jsou zakazany vSechny &innosti, které
jsou zdravi skodlivé (napf. kouteni, piti alkoholickych népojt, zneuzivani navykovych
a zdravi Skodlivych latek).

1) Kazdy Graz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti $koly, hlasi bez
zbyte¢ného odkladu vyucujicimu, tfidnimu uciteli nebo jinému zaméstnanci $koly.

j) Zéci nenosi do 8koly piedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob, (stielné zbrané, vybusniny, petardy, zapalky a
zapalovace, noze...).

k) Cenné predméty, véetné Sperkti a mobilnich telefont odkladaji pouze na mista k tomu
urcend, to znamena pouze na pokyn vyucujicich, ktefi je po stanovenou dobu pieberou
do uschovy a zajisti jejich bezpecnost. Béhem vyucovani maji zaci mobilni telefon
ulozen v taSce nebo ho nosi pfi sobé, ma vSak vypnuté vyzvanéni. Pii vyuce ho
nevyndévaji ani s nim jinak nemanipuluji. Nepotizuji hlasové nebo obrazové zaznamy
bez souhlasu nahravaného.

I) Projevy Sikanovani mezi Zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, poniZovani,
vymahani penéz, jidla apod., kterych by se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny zaka
vici jinym Zaktm nebo skupindm, jsou piisn¢ zakazany a budou povazovany za hruby
pfestupek proti Skolnimu a klasifikacnimu tadu. Mira zavaznosti prestupku bude
projednéna s OSPOD, Policii CR ¢i statnim zastupitelstvim.

m) Vstup do télocviCen, dilen a odbornych uceben je dovolen jen za pfitomnosti
vyucujiciho.

n) Zak chodi do §koly zdrav, bez projevii infekénich onemocnéni.

0) Skola miize nepiijmout do vyucovani zéka s prokazatelnymi infekénimi nemocemi a
parazity (vSi, Svabi, Sténice) na dobu nezbytné nutnou a vyzadovat I¢kaiska a hygienicka
opatfeni ze strany rodici.

p) Zvlasté hrubé slovni a umyslné fyzické utoky Zaka vaci pracovnikim $koly nebo
Skolského =zafizeni se vzdy povazuji za zévazné zavinéné poruSeni povinnosti
stanovenych timto Skolnim fadem.

q) Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému uciteli ¢i uciteli vykonavajicimu dozor.

r) Na hodiny TV a PV nastupuji Zaci ve vhodném obleceni, vyhrazeném pouze pro tyto
pfedméty (podrobnosti fesi vnitini smérnice).

s) Zaci nepouzivaji hrubych a vulgarnich slov, jsou ohleduplni k mlad$im a slabsim
spoluzakim.

t) Do prostor Skoly je zakazano vnaseni i uzivani jakychkoli tabakovych a nikotinovych
vyrobku (naptiklad nikotinové sacky atd.).

u) Do prostor $koly je zakazano vnaseni a konzumace jakychkoli energetickych napoji a
napoju napodobujicich alkoholické napoje, ¢i napoje obsahujici kofein.
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V) Pii vyuce v télocviéné, dilnach, ve cviéné kuchyice, zachovavaji Zaci specifické
bezpecnostni predpisy pro tyto u¢ebny, dané vnitinim fadem odborné u¢ebny. Vyucujici
daného pfedmétu jsou povinni s nimi seznamit zaky pii prvni vyucovaci hodin€ Skolniho
roku a dodate¢né poucit zaky, ktefi pti prvni hodin€ chybéli. O pouceni zakli provede
ucitel zaznam do tiidni knihy.

W) Zéci nepouzivaji bezdiivodn& zvonku a tladitek na vstupnich dvefich, v dob& mimo
vyucovani se nezdrzuji v budové Skoly.

X) Je zakazano manipulovat s ovladanim ustfedniho vytapéni.

2.2.5 Postup pfi poruseni povinnosti stanovenych timto Skolnim radem:
podle zavaznosti poruseni lze zakovi ulozit:

a) oznameni prestupku zdkonnym zastupctim,
b) napomenuti tfidniho ucitele,

C) dutku tfidniho uditele,

d) dutku feditele $koly,

e) snizeni znamky z chovani,

f) oznameni pfislusnému socialnimu odboru,
9) oznameni organtim ¢innym v trestnim fizeni.

Skola neprodlené oznami ulozeni napomenuti nebo ditky a jeho diivody prokazatelnym
zpusobem zékovi a jeho zdkonnému zéastupci a zaznamend je do dokumentace Skoly. Na
pedagogické porad¢ tiidni ucitel navrhuje pfipadny snizeny stupen z chovani, pedagogicka rada
rozhoduje o jeho udéleni a tfidni ucitel toto rozhodnuti neprodlené oznami prokazatelnym
zpiisobem zakonnému zastupci zéka.

2.2.6 Zakonni zastupci déti a nezletilych Zak{ jsou povinni:

a) Zajistit, aby dité a Zak dochazel fadné do Skoly nebo Skolského zatizeni,

b) Osobné se dostavit do Skoly na vyzvani feditelky nebo pedagogického pracovnika skoly
k projednani zavaznych otazek tykajicich se vychovy a vzdélani jejich ditéte. (§ 22 odst.
3 pism. b) skolského zakona).

c) Informovat Skolu a Skolské zafizeni o zdravotni zptsobilosti zaka ke vzdélavani a
pfipadnych zménach zplsobilosti, o zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prubéh vzdélavani, udaje o tom, zda je dit¢,
74k nebo student zdravotné postizen, véetné udaje o druhu postiZzeni, nebo zdravotné
znevyhodnén.

d) Oznamovat $kole a skolskému zatizeni tidaje podle § 28 odst. 2 a 3 a skolského zakona
¢. 561/2004 Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro priabéh vzdélavani nebo bezpecnost
ditéte a zdka, a zmény v téchto udajich.

e) Dodrzovat ustanoveni 201 Trestniho zakoniku (Ohrozovani vychovy mladeze).

f) Dokladat diivody nepfitomnosti ditéte a zaka ve vyucovani v souladu s podminkami
stanovenymi Skolnim fadem.

g) Informace jsou rodi¢tim poskytovany prostiednictvim zakovské knizky, notysku, které
rodice pravidelné¢ kontroluji a toto stvrzuji svym podpisem (zatajovani a cCasté
nepiedkladani Zakovské knizky, notysku, se hodnoti jako vazny ptestupek, ktery brani
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spolupraci skoly a rodiny). Informace mohou byt poskytovany i dohodnutym dalkovym
pfistupem (www stranky, digitalni technologie, telefon, socialni sit¢).

h) Poskytnout Skole informace o bydlisti, telefonnim spojeni a dalSich vyuzitelnych
komunikac¢nich kanélech a jejich zménach

i) 'V dob¢ vyu€ovani neni dovoleno vyruSovat uéitele, kromé vytizovani neodkladnych a
nutnych zalezitosti Skoly.

j) Jednani s rodi¢i je povoleno pouze pied a po vyucovani, o volnych a konzulta¢nich
hodinach, ptestavkach, pfedem dohodnutych terminech. Pti feSeni vaznych problémil si
prizve dalsiho kolegu nebo ¢lena vedeni skoly.

2.2.7 Pedagogicti pracovnici jsou povinni:

a) Vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani.

b) Chranit a respektovat prava zaku.

c) Chranit bezpeci a zdravi zaki a predchazet vsem formam rizikového chovani ve Skole.

d) Vytvafet pozitivni a bezpe¢né klima ve Skolnim prostiedi a podporovat jeho rozvoj.

e) Zachovavat mléenlivost a chranit pfed zneuzitim osobni udaje zakut, informace o
zdravotnim stavu zakt a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zatizeni
a Skolniho poradenského pracoviste, s nimiz ptiSel do styku.

f) Poskytovat zaku nebo zakonnému zastupci nezletilého zaka informace spojené
S vychovou a vzdélavanim.

g) Vyucujici odpovida za potadek ve tfidé, kterou neopousti, pokud neni vse v poradku.

h) Kazdy pracovnik, ktery otevie budovu cizim ptichozim, je povinen zjistit davod jejich
navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové.

1) Zajmova Cinnost ve $kole je pfipustna pouze za ptitomnosti ur¢eného vedouciho. Pokud
svoli s cekanim Zakd v budové, zajist'uje dohled.

j) Urazy jsou ihned zapisovany do evidence trazii a nasledné se viechny urazy zapisuji do
,,Knihy urazii", kterd je uloZena u feditelky Skoly a okamZité se oznamuji vedeni Skoly.
Dale se postupuje dle vnitini smérnice Skoly o urazech. Ptipadny ,,Zaznam o tGrazu"
zajisti vyucujici, ktery zapsal do Knihy urazi.

k) Pti vyuce v télocviéné a odbornych ucebnach se zaci fidi fadem odborné ucebny.

I) Pedagogicti pracovnici jsou povinni chranit a respektovat prava ditéte, zaka nebo
studenta, chranit jejich bezpeci a zdravi, pfedchdzet vS§em formam rizikového chovani
ve Skoléch a Skolskych zatizenich.

m) Ucitelé odpovidaji za inventart pridélenych tiid, kabinetd, dilen a pracoven.

n) Osobni dokumentace zaka je pfisné divérna, nesmi byt ulozena na misté pfistupném
nepoveéfenym osobam. Pedagogicti pracovnici zachovavaji milc¢enlivost a chrani pred
zneuzitim osobni a citlivé udaje.

0) Ttidni knihy jsou uloZeny na uréeném misté ve sborovné a kazdy tyden jsou predany
feditelce Skoly ke kontrole. Ttidni vykazy a katalogové listy zakl jsou ulozeny ve
sborovné. K vypliovani TK, KL se pouZivd modré barva, zapisy se negumuji ani jinak
neupravuji. Pfipadné omyly budou Skrtnuty tak, aby ptivodni zapis byl Citelny, bude
uvedeno, kdo opravu provedl.
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p) Pomucky uréené k vyuCovani pfipravuje ucitel pfedem - pfed zacatkem vyucovani.
Pokud ma dozor na chodbé¢, musi si pomucky ptipravit v dobé volna.

q) Povinnosti ucitele je vyuzivat modernich vyucovacich metod v souladu s pfislu$nymi
ucebnimi dokumenty a tematickym planem, ve vyuce nesmi pievladdat frontalni
vyucovani.

r) Pedagogicky pracovnik je povinen byt na pracovisti pred zahdjenim pracovniho vykonu
minimaln¢ 15 minut predem.

s) Ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pied
zneuzitim data, udaje a osobni udaje a zaméstnanci Skoly, citlivé osobni udaje,
zdravotnim stavu déti, zakl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského
zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz piiSel do styku, shromazd’ovat
pouze nezbytné tidaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred neopravnénym
ptistupem, neposkytovat je subjektiim, které na né¢ nemaji zakonny narok, nepotiebné
udaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

2.2.8 Vztahy 72ak( a zdkonnych zastupcl se zaméstnanci Skoly

a) Pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji zakim a zadkonnym zastupcum zaku pouze
takové pokyny, které bezprostiedné souvisi s plnénim $kolniho vzdélavaciho programu,
Skolniho fadu a dalSich nezbytnych organizacnich opatieni.

b) Vsichni zaméstnanci $koly budou Zaky chranit pfed v§emi formami $patného zachazeni,
sexudlnim nasilim, vyuzivanim. Dbaji, aby nepfichdzeli do styku s materidly a
informacemi pro n¢ nevhodnymi. NevmeéSuji se do jejich soukromi a jejich
korespondence. Chrani zaky pied nezakonnymi Gtoky na jejich povést.

C) Zjisti-li, Ze dité je tyrano, kruté trestano nebo je s nim jinak Spatné zachazeno, spoji se
se vSemi organy na pomoc ditéti. Specidlni pozornost vénuji ochrané pred navykovymi
latkami.

d) Tiidni ucitelé a vychovna poradkyné fesi se zakonnymi zastupci zakd zdravotni,
vychovné a vzdélavaci problémy zaku i jejich profesni orientaci.

e) Informace, které zakonny zastupce zaka poskytne do Skolni matriky nebo jiné dilezité
informace o Zakovi (zdravotni zptlsobilost,) jsou divérné a vSichni pedagogicti
pracovnici se fidi zdkonem €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaja.

f) Zak zdravi v budové a na §kolnich akcich pracovniky $koly srozumitelnym pozdravem.
Pracovnik Skoly zédkovi na pozdrav odpovi.

g) Vsichni pedagogiCti pracovnici se povinné zucastiuji tfidnich schtizek a konzultaénich
dnti, na kterych informuji zakonné zastupce zaki o vysledcich vychovy a vzdélavani.
V piipadé¢ omluvené neptitomnosti pedagogického pracovnika zajisti, aby zakonni
zastupci byli informovani jinym zptisobem.

h) Ucitelé vénuji zakim individualni péci. Berou ohled na vysledky lékaiskych vySetfeni,
zpravy o vySetienich v pedagogicko-psychologickych poradnach a v dalSich odbornych
pracovistich. Ttidni ucitelé pribézné seznamuji ostatni pedagogy o novych
skute¢nostech zjisténych u Zaka.

1) Vyucujici pravidelné a soustavné informuji zastupce zdka o prospéchu zaka
prostiednictvim zakovskych knizek, tfidnich schlizek a osobnich konzultaci.
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j) Ucitelé eviduji a kontroluji absenci zakt. Vyzaduji od rodi¢t omluvu nepfitomnosti.

3. Provoz a vnitrni rezim Skoly

3.1 ReZim cCinnosti ve Skole

a) Vyucovani zacind v 7.35 hodin. Vyuovani probiha podle ¢asového rozvrzeni
vyucovacich hodin a piestavek, které¢ je ptilohou tohoto fadu. Tyto tidaje maji zaci
zapsany v zakovskych knizkach. Vyucovani kon¢i nejpozdéji v 14.15 hodin. Vyucovaci
hodina trva 45 minut.

Provoz skoly probiha ve vSednich dnech, od 7.00 hodin do 15.15 hodin.

b) Skolni budova se pro zaky otevira v 7.00 hodin rano pied za¢atkem vyu¢ovani. Od 7.35
hodin je Skola zamcena a Zaci vstupuji do Skoly pouze na vyzvani zaméstnancti Skoly.
Vstup a pobyt ve Skolni budové je umoznén zakiim nejméné 10 minut pred zacatkem
odpoledniho vyu€ovéni. Dohled nad zaky je zajiStén po celou dobu jejich pobytu ve
Skolni budové, prehled dohledi je vyvesen v feditelné, ve sborovné a na chodbach skoly.

c) Po ptichodu do budovy si zaci odkladaji obuv a svr§ky na mista k tomu ur¢ena — v $atné
aV 7.25 hodin odchazeji do uceben.

d) O piestavkach je umoznén pohyb déti mimo téidu. Velké ptestavky jsou za ptiznivého
pocasi ur¢eny k pobytu déti mimo budovu skoly.

e) Skolni druzina — Zaci se mohou piihlasit k dochazce do Skolni druziny. Provoz §kolni
druziny je od 7:00 do 7:25, od 10:15 hod. do 15:15 hodin. Zaci zapsani k dochazce do
Skolni druziny se #idi Vnitinim fadem SD. Vnitini ad $kolni druziny obsahuje i nabidku
z4jmove ¢innosti, Zaci se mohou piihlasit u vychovatelky.

f) Zaci, ktefi maji hodinu volna a maji pisemny souhlas od rodi&ti, Ze mohou travit volné
hodiny pod dozorem pedagoga, jsou ve $kolni druzing. Zaci, ktefi maji od rodiéu
schvaleno, Ze mohou travit volné hodiny bez dozoru pedagoga, travi volné vyucovaci
hodiny mimo budovu $koly. Rodi¢e tak zaky piebiraji plnou odpovédnost. Zak je
povinen se fadné a v€as navratit na vyucovani po hodin€ volna.

g) Zaci nasi $koly dochazi na obédy oddélené od zakt ZS. Hlavni prestavka na svacinu je
po prvni vyu€ovaci hodin€¢ 15 minut, po druhé vyu€ovaci hodiné¢ 10 minut, po treti
vyucovaci hoding je pfestavka na obéd 45 minut a dalsi pfestdvky jsou po 5 minutach
vzhledem k odjezdu autobust.

h) V ptipadé mimotadného opatfeni budou piestavky zachovany. Jsou rozvrzeny tak, aby
nedochazelo v dobé obéda ke stetu s zaky ZS.

i) Pifi vyuCovani zaci plni pokyny vyucujiciho, davaji pozor, nevyrusuji, nerozptyluji
pozornost svou ani spoluzakt ¢innosti, ktera nesouvisi s praci v hoding, chovaji se tak,
aby neohrozili zdravi své ani spoluzdkli. Zakazano je vyvolavat vzajemné potycky,
ublizovat, poniZovat nebo urdzet ostatni, hazet predméty.

j) Zak je povinen chovat se pii vyuéovani tak, aby nerusil v praci ostatni spoluzaky ani
vyucujiciho. Pfi zdvazném a opakovaném vyruSovani, které hrubé naruSuje pribch
vyu€ovaci hodiny, mize byt zdk z hodiny vykézan a bude individualné pracovat pod
dohledem jiného pedagogického pracovnika mimo tfidni kolektiv. Vykazani zéka z
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vyucovani je vzdy povazovano za hrubé poruSovani Skolniho fadu a je hodnoceno
kazenskym opatfenim nebo snizenou znamkou z chovani. O vykazani zéka jsou zdkonni
zéastupci prokazatelné¢ informovani. Pfi opakovaném vykazani zaka bude svolana
vychovné komise a piipad bude fesen dle potieby s pracovniky OSOD.

k) Z vyucovaci hodiny mize Zak odejit jen ve vyjimecnych piipadech jako je nevolnost,
nutnost odchodu na WC, a to vzdy se souhlasem vyucujiciho.

I) Zaci nemanipuluji s okny, hlavicemi radiatort bez védomi vyudujicich.

m) Zaci nemanipuluji s vybavenim, s uloZenymi a vystavenymi exponaty.

n) Piestavku vyuziji zaci k zotaveni ve tfidé, na chodbach, (za pfiznivého pocasi velkou
prestavku venku). Dvefe tiid ziistavaji po celou dobu prestavky oteviené. V prostorach
WC se Zaci zdrzuji jen po nezbytné nutnou dobu. Nad chovadnim zaki a jejich
bezpecénosti konaji ve vymezenych prostorech dohled pracovnici skoly.

0) K piipravé na télesnou vychovu vyuzivaji Zaci pouze Satnu a toalety v prostorach
télocvicny skoly. V pfipadé nutnosti vyuziji prostory tiidy, vzdy po domluvé
s pedagogem.

- Vzhledem k tomu, ze $kola nedisponuje vlastni télocvi¢nou, spolupracuje s méstem
a v obdobi listopad az tnor je k dispozici sportovni hala v Hefmanové Mé&stci, kam
zaci nasi Skoly pravidelné na hodiny TV dochazi.

p) Na hodiny télesné vychovy se z divodu bezpecnosti a prevence urazi zaci dostavi bez
hodinek, fetizk(, prstentl, piercingu, dlouhych visacich ndusnic a s vlasy, upravenymi
tak, aby jim nehrozilo nebezpeci tirazu. Uvedené predméty si odkladaji na misto uréené
vyucujicim. Nehty (i umélé) musi byt upravené tak, aby jimi zadk nezptisobil uraz sobé
ani jinému cviéicimu.

q) Zakam se nedoporuéuje nosit do §koly véci, které nejsou potiebné pro vyucovani (vétsi
castky penéz, Sperky, elektronické pfistroje apod.) Za jejich poskozeni, ¢i ptipadnou
ztratu nenese Skola odpovédnost a Skodu pojistovna nehradi.

r) Pii odchodu ze Skoly opusti zaci tfidu v naprostém poradku, tzn. naklopené zidle na
lavici, zaviena okna, sebrané papirky, smazana tabule. Za potadek zodpovida sluzba a
vyucujici posledni hodiny.

3.2 Rezim pri akcich mimo Skolu

a) Pti akcich konanych mimo $kolu zajistuje organizujici pedagog bezpecnost a ochranu
zdravi Zaki na pfedem ur¢eném misté 15 minut pfed dobou shroméazdéni. Po skonceni
akce kon¢i zajiStovani bezpecnosti a ochrany zdravi zaki na pfedem ur€eném misté a v
pfedem uréeném case. Misto a Cas shromdzdéni zakd a skonceni akce ozndmi
organizujici pedagog nejméné 2 dny pfedem zadkonnym zastupctim Zzakd, a to zapisem
do zékovské knizky, nebo jinou pisemnou informaci.

b) Pfti akcich organizovanych skolou se na zaky v plném rozsahu vztahuje skolni fad.
Odchod a ptichod zaka organizuje doprovazejici ucitel.

c) Pii organizaci akci souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti skoly konanych mimo
Skolu, stanovi zatfazeni a délku piestdvek pedagog povéifeny vedenim akce podle
charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim k zdkladnim fyziologickym potfebam zak.

d) Pfi pfechazeni zakd na mista vyucovani ¢i jinych akeci mimo budovu Skoly se Zaci fidi
pravidly silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pted takovymito akcemi
doprovazejici ucitel zaky prokazatelné pouci o bezpecnosti. Pro spolecné vylety,
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vychazky a exkurze tiid plati zvlastni bezpeCnostni predpisy, se kterymi jsou Zaci
pfedem seznameni. Pfi pobytu v ubytovacich a jinych zafizenich se Gcastnici akce tidi
vnitinim fddem tohoto zafizeni.

Chovani zdka na mimoskolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni zaka vcetné
hodnoceni na vysvédceni.

3.3 Dochazka do skoly

14

a)

b)
c)

d)

9)

h)

i)
)

K)

Dochizka a uvoliiovani z vyucovani

Z4ci jsou povinni G&astnit se vyucovani pravidelné a véas podle rozvrhu hodin nebo
pokyntl vyucujicich.

Na vyucovaci hodiny prichazeji v¢as, aby se stacili ptipravit na vyucovani.
Uvolnovani zaka z vyucovani: Pfedem zndmou nepiitomnost zaka je tfeba omluvit pred
jejim zapocetim, aby bylo mozno zajistit doplnéni zameskaného uciva. Kazdé uvolnéni
je mozné vyhradné na zaklad¢é piedchozi pisemné zadosti zdkonnych zastupctu Zaka.
Nejvice na 2 hodiny uvoliiuje vyucujici, na vice jak 2 hodiny az 2 dny tfidni ucitel, na
vice dnt feditel Skoly.

Pokud zak odchazi ze skoly v pribéhu vyucovani, na zakladé ptedchoziho pisemného
souhlasu rodi¢i (zakonnych zastupctl), oznami tuto skute¢nost tiidnimu uciteli, ktery je
opravnén V ptipadé pochyb si uvolnéni ovéfit.

74k, kterému je nevolno, jde domii nebo k 1ékati vyhradné v doprovodu rodi¢t nebo
jiné povétené 0soby (starsi 18ti let).

Pii opakovanych (zavinénych) pozdnich piichodech do $koly je zakovi pii tfech
pozdnich ptichodech poc¢itana 1 neomluvena hodina.

Omlouvani nepfitomnosti: Zakonni zastupci Zaka jsou povinni nejpozdéji do 3 dnli
ohlasit divod nepfitomnosti (osobngé, telefonicky, pisemn¢.) Pisemnou omluvenku na
omluvném listu v Zakovské kniZce (notysku), podepsanou zakonnym zastupcem
Zaka, predklada zak tridnimu uditeli ihned po navratu do Skoly. (§ 50 odst. 1 a § 67
odst. 1 Skolského zakona).

Dolozeni nepfitomnosti zaka z divodu nemoci potvrzenim od lékafe muze skola /tfidni
ucitel/ vyzadovat.

Omluva z rodinnych diivodii je mozna pouze tiikrat za skolni pololeti.

Reditel $koly miize ze zdravotnich nebo jinych zavaznych divodi uvolnit zika na
zéadost jeho zdkonného zastupce zcela nebo z¢asti z vyucovani nékterého predmétu;
zaroven ur¢i nahradni zpisob vzdélavani zéka v dobé vyucovéni tohoto predmétu.
Zdravotni divody se dokladaji doporuc¢enim lékare.

V ptipadé pfedem znamé neptitomnosti na vice dnli (napf. rodinna rekreace, sportovni
soustfedéni, rodinné divody, lékafské oSetfeni ...) Zada zdkonny zastupce teditelku
Skoly (na webovych strankach skoly je k vyplnéni formular). I tato nepfitomnost musi
byt vS§ak omluvena v zdkovské knizce.

Absenci zdka omlouvaji vyhradné zakonni zastupci zdka. Dokladem prokazujicim
davody neptitomnosti zaka je napt. 1€karské potvrzeni, ifedni doklad (svatba, pohieb),
v odiivodnénych ptipadech lze akceptovat i prosté vyjadieni zdkonnych zastupct, nelze-
li neptitomnost dolozit jinym zptsobem. O téchto odivodnénych piipadech rozhoduje
ttidni ucitel.
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m) Pii zvySené omluvené absenci nad 100 vyucovacich hodin za aktualni pololeti a pfi
podezieni na zaSkolactvi bude feditelkou Skoly/tfidnim ucitelem, toto potvrzeni
vyzadovano. Omluvenka nad 100 h s potvrzenim se uvede v pisemné form¢ do skolniho
zapisniku.

4. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich
ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili.

a) Vsichni zaci se chovaji pfi pobytu ve $kole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svlij ani jinych osob.

b) Zak&im neni v dobé mimo vyudovani zdrzovat se v prostorach $koly, pokud nad nimi
neni vykonavan dohled zptisobilou osobou.

c) Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu Zaki ve $kolni budové nebo
mimo budovu pifi akci porddané Skolou zaci hlasi ihned vyucujicimu, nebo
pedagogickému dozoru.

d) Zak hlasi vyucujicimu p¥ipady nevolnosti nebo zmény svého zdravotniho stavu.

e) Pii nevolnosti zaka vyrozumi ucitel nebo jiny zaméstnanec neprodlené rodice, ktefi si
7aka osobné pfevezmou. Zaka v zadném piipadé nelze uvolnit ze $koly bez doprovodu
dospélé osoby.

f) Zakom je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotiebi¢i, vypinaéi a elektrickym
vedenim bez dohledu pedagoga.

g) Pii vyuce v keramické diln€, ve $kolni diln€, ve sportovni hale, na $kolni zahradg,
Vv kuchyiice a v pocitacové ucebné zachovavaji zaci specifické bezpecnostni piedpisy
pro tyto ucebny, dané fadem odborné ucebny. Vyucujici daného predmétu provedou
prokazatelné pouceni zakl v prvni vyucovaci hodiné Skolniho roku a dodate¢né pouceni
zaku, ktefi pti prvni hodin€ chybéli. O pouceni zakt provede vyucujici zdznam do tiidni
knihy. Pouceni o0 BOZP a PO se provadi rovnéz pied kazdou akci mimo Skolu.

h) Skolni budova je volné ptistupna zvenéi pouze v dobé, kdy je dozirajicimi zamé&stnanci
Skoly zajiSténa kontrola ptichazejicich osob. Kazdy z pracovnikil Skoly, ktery otevira
budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit diivod jejich navstévy a zajistit, aby se
nepohybovali nekontrolovatelné po budové.

i) Zakam a studentiim je zakazano do $koly vnaset a ve §kole uzivat navykové latky a jedy
a takové latky, které je svym vzhledem, chuti a konzistenci napodobuji.

J) Vsichni pedagogicti pracovnici, zejména Skolni metodik prevence, pribézné sleduji
konkrétni podminky a situaci ve Skole z hlediska vyskytu socidln€ patologickych jevil,
uplatiuji rizné formy a metody umoznujici v€asné zachyceni ohrozenych zaki.

k) Skolni metodik prevence spolupracuje na zakladé povéfeni feditelky Skoly s dalimi
institucemi na socialn¢ pravni ochranu déti a mladeze.

I) Projevy sikany, agrese a kyberSikany mezi zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody,
ponizovani apod., kterych by se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny zakt vici jinym
zaktim nebo skupindm jsou v prostorach skoly a pfi Skolnich akcich pfisné zakézany a
jsou povazovany za hruby piestupek proti fadu skoly. Podle okolnosti feditelka Skoly
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zvazi moznost dalSiho postihu zakl, ktefi tento zakaz prestoupi, a bude o svych
zjisténich informovat jejich zdkonné zastupce.

m) Vsichni zaméstnanci $koly jsou povinni oznamovat udaje souvisejici s urazy zaku,
poskytovat prvni pomoc a vést evidenci Urazl podle pokynii vedeni skoly.

n) Pedagogicti a provozni pracovnici $koly nesmi Zaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvoliovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi
atd. Skola odpovida za Zaky v dob& dané rozvrhem vyuky Zéka, véetnd nepovinnych
predmétd, prestavek a stravovani. V pfipadé volnych hodiny, kdy zdk ma pisemny
souhlas od rodicu travit tyto hodiny bez pedagogického dozoru, prebira odpovédnost
zékonny zastupce, coz stvrdil svym podpisem.

5. Podminky zachdzeni s majetkem skoly ze strany zakd.

a) Zaci jsou povinni fadné petovat o majetek 3koly, ochranovat jej pied ztratou a
posSkozenim.

b) U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly, majetku zakd, ucitela ¢i
jinych osob zdkem je vyzadovana tihrada od rodict zéka, ktery poskozeni zptsobil. Pii
zavaznéjsi Skode nebo nemoznosti vytesit nahradu Skody s rodici je vznik Skody hlaSen
Policii CR, ptipadné organtim socialni pé&e.

) Zak je povinen udrzovat pofadek v prostorach socialniho zafizeni a neposkozovat jejich
vybaveni.

d) Ztraty véci hlasi zaci neprodlend svému tiidnimu uéiteli. Zaci dbaji na dostate¢né
zajisténi svych véci.

e) Do skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustéle u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze
z bezpecnostnich diivodi a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tischovu.

f) Zaci, $kola a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

g) Pii nahlaSeni kradeze zakem se o udalosti pofidi zdznam na zakladé vypovédi
poskozeného. Véc se preda organiim ¢innym v trestnim tizeni (ohlésit na mistni nebo
obvodni oddéleni Policie CR), nebo zak bude pouden, ze ma tuto moznost.

h) S ucebnicemi Zaci zachazeji Setrné¢ a ptredchazeji jejich poskozeni. Pii poskozeni
ucebnice skola vybird na konci $kolniho roku finanéni ndhradu.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledk( vzdeélavani zaka.

Tato pravidla jsou pro svoji rozsahlost uvedena v dil¢i, samostatné ¢asti Skolniho fadu — ve
smérnici "Skolni fad - Pravidla pro hodnoceni vysledkil vzdélavani zaka“.
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7. Skolni stravovani

Z4ci maji moZnost se stravovat ve Skolni jidelné Zakladni $koly Hefmantiv Méstec a dodrZuji
pravidla bezpecnosti a spolecenského chovani ve Skolni jidelné.

8. Minimalni standard bezpeé&nosti &.j. MSMT-1981/2015-1

8.1 Prostorova a organizacné-technicka opatfeni

a) Pro déti, zéky a vefejnost je stanoven a vyuzivan pouze jeden vchod, ostatni mozné
vstupy do budovy jsou uzamceny.

b) Béhem provozu skoly a skolni druziny je vstupni vchod uzavien.

C) Zauzavirani budovy zodpovida skolnice a stanovené dohledy.

d) Zakonni zastupci a ostatni navstévnici musi pfi vstupu do budovy vzdy zazvonit a
pockat, az povéieni zaméstnanci vchod oteviou.

e) Kazdy z pracovniki, ktery otevira budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit divod
jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové. Provedou
podle pokynii zapis do Knihy navstév.

f) Navstévu k vychodu z budovy odvadi zaméstnanec, za kterym navstéva piisla.

g) ZAci ani zakonni zastupci nesméji sami vpoustét nikoho ciziho do budovy a jsou povinni
za sebou dvete do budovy zavirat.

h) Ptistup do $kolnich prostor (tfidy, ucebny, sborovna, sklep) je cizim osobam zamezen
s vyjimkou specifickych ptipadi (revize, kontroly apod.)

i) Bé&hem provozu $koly a $kolni druziny za uzamceni tiid, uceben apod., uzavieni oken
pii odchodu zodpovida vyucujici. Po skonceni provozu v budové provadi kontrolu a
uzamceni dvefi a fadné zavieni oken Skolnice.

j) Budova skoly je chranéna elektronickym alarmem s akustickym signalem.

k) Pouzivany vchod do budovy je opatfen svétlem s pohybovym cidlem.

8.2 Personalni opatreni

a) Skola zajistuje pribézny dohled nad zaky ve viech prostorach od okamziku vstupu do
prostor Skoly po cely pribéh vychovné-vzdélavaciho procesu 1 po jeho ukonéeni az po
dobu opusténi budovy zakem.

b) Dohled vykonavaji povéteni zameéstnanci podle rozvrhu dohledu. Rozvrh dohledu je
vyveésen ve vestibulu Skoly, na chodbé v 1. patie, ve sborovné a v fediteln€. Stanovuje i
zastupitelnost za nepfitomného zameéstnance.

c¢) Skola zajistuje dohled nad Zaky i pii akcich souvisejicich se vzdélavanim, které jsou
realizovany mimo Skolni budovu.
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d) Pii pravidelném vyuzivani budov ¢i mistnosti, které nejsou ve spravé Skoly, je nutné
vyzadovat od provozovatele ujisténi o bezpeéném stavu budovy ¢i mistnosti (napf.
sportovni hala - doloZzenim revizni zpravy se zavérem ,,schopno bezpe¢né¢ho provozu®.

e) Skola a kolni druZina provadi pravidelné v dubnu (piip. podle aktualnich potieb
analyzu rizik a pfipravu opatieni k jejich eliminaci. Spolupracuje piitom se
ziizovatelem, Policii CR a se slozkami integrovaného zachranného systému.

1. Zaméstnanci jsou povinni bez prodleni informovat zameéstnavatele o vzniku
mimotadnych udélosti.

2. Skola seznamuje zaméstnance a zaky s ustanovenimi piedpisii a pokynil k zajisténi
bezpe€nosti a ochrany zdravi — tfady dilen, uceben, hiist' apod. Zvlastni pravidla
uplatiiuje pii akcich mimo skolni budovu.

9. Pouzivani mobilnich telefont zaky

a) Zaci mohou nosit mobilni telefony do $koly, plati viak zakaz jejich pouzivani b&hem
celého vyucovaciho procesu.

b) S ohledem na mozné ruSeni vyuky a piipadné zneuziti mobilu pii kontrole znalosti je
jejich uzivani ve skole omezen.

c) V prubéehu celého vyucovaciho procesu zaci:

- musi mit u mobilu vypnuté signalni zatizeni (zvonéni, vibrace)

- nesmi telefonovat ani hovor pfijimat

- nesmi posilat SMS, MMS

- nesmi s mobilem manipulovat

- nesmi mobil pouzivat jako kalkulator

- nesmi pofizovat zvukové ¢i obrazové nahrévani, fotografovat ¢i vyuzivat jinych
sluzeb svého mobilniho telefonu

- musi mobil odlozit do uschovy pedagogickému pracovnikovi.

d) V prubéhu vyufovani mohou zaci vyjimecné pouzit mobil pouze podle pokyni
pedagogického pracovnika.

e) O prestavkach a v dobé mimo vyucovani mohou zaci pouzivat mobilni telefony bez
omezeni.

f) RuSeni ¢i naruSovani vyucovaciho procesu mobilnim telefonem (pfipadné jinou
technikou), bude hodnoceno jako prestupek proti $kolnimu Fadu.

g) Zakam je zakazano dobijet mobilni telefony z elektrickych zasuvek v budové skoly.

h) V ptipadé, ze dojde ke ztraté telefonu v prostorach skoly a ostatnich Skolnich zatizenich
vV dobé Skolniho vyu€ovani, vznikne Skole odpovédnost za Skodu na odlozenych
vnesenych vécech pouze tehdy, pokud Zak telefon odlozil v ptimé souvislosti s vyukou
(napf. pfi hoding télesné vychovy) do uschovy skole.
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10. Distanc¢ni vyuka

10.1 Povinnosti zakad

Z4ci jsou povinni se fadné vzdélavat, jak prezenéni, tak distanéni formou vyuky, pfi ni v mife
odpovidajici okolnostem. Zakonny zastupce zéka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zéka
ve vyucovani nejpozdéji do 3kalendainich dnti od pocatku neptitomnosti zaka, jak pii prezencni
vyuce, tak pii distanénim vzdélavani. Zakonni zastupci jsou povinni dokladat divody
nepfitomnosti ditéte a zdka ve vyudovani, a to i v jeho distanéni formé. Zak je povinen byt
pfipadé mimotadnych opatieni vybaven ochrannymi prostfedky dychacich cest a pouzivat je
ptedepsanym zplsobem.

10.2. Rezim

Rezim vyucovacich hodin a pfestavek, rozvrh pii prezen¢ni vyuce, rozdéleni zaka do tiid se
nevztahuje na distan¢ni vzdélavani, zde jsou respektovana specifika tohoto zptsobu vzdélavani,
jako jsou odlisné technické vybaveni a moznosti zak, naro¢nost dlouhodobé prace s pocitacem,
dlouhodobé¢ sledovani monitoru, nevhodné drzeni téla, atd. Délku vyuky a prestavek stanovuje
pedagog pfi distanénim vzdélavani podle charakteru ¢innosti a s ptihlédnutim k zakladnim
fyziologickym potfebam zaki, jejich schopnostem a reakcim.

10.2.1 Distanc¢ni vzdélavani skola prizplsobi podminkam zakud a zajisti vzdélavani

a) On-line vyukou, kombinaci synchronni on-line vyukou (pedagogicky pracovnik
pracuje v ur¢ené dobé€ se skupinou zdku prostfednictvim komunikacni platformy) a
asynchronni vyukou (Zaci pracuji individudlng, tempo a Cas si voli sami); Casove
rozvrzeni takovéto vyuky odpovida zhruba Casovému rozvrzeni prezen¢ni vyuky a
bude stanoveno vzdy pro konkrétni ptipady, napt. odliSné pti distan¢ni vyuce celé tiidy,
nebo kombinace distan¢ni vyuky pro jednu cast tfidy a prezen¢ni vyuku pro druhou
Cast.

b) Off-line vyukou, bez kontaktl pies internet, a to bud’ pfedavanim pisemnych materiald
postou ¢i osobnim vyzvedavanim, telefonicky.

) Individudlnimi konzultacemi zakd a pedagogickych pracovniki

d) Komunikaci pedagogickych pracovnikti se zakonnymi zastupci zakd..

e) Zvefejnénim zadavanych ukoll a naslednym zvefejnénim spravného feseni.

f) Informovanim Zaka o jeho vysledcich, poskytovanim zpétné vazby, uplatnovanim
zejména formativniho hodnoceni, a vedeni zéka k sebehodnoceni.

g) Pravidelnou a prubéznou komunikaci s zakem, zplGsobem odpovidajicim jeho
moznostem, technickému vybaveni a rodinnym podminkam.

h) Priabéznou kontrolni a hospitaéni ¢innosti vedeni skoly.

Pti distan¢nim vzdé€lavani nelze realizovat vzdélavani v rozsahu planovaném pro prezencni
vyuku, Skola se zamé&fi pfedevSim na stézejni vystupy v Ceském jazyce, matematice a cizim
jazyce. Priority ve vzdélavani budou operativné urovany podle délky distan¢ni vyuky, zda
pujde o kratkodobé ¢i dlouhodobé zakazy ptitomnosti zakl ve Skolach.
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Pokud nebude mozné uskutecnovat praktick¢é vyucovani na realnych pracovistich ani na
Skolnim pracovisti, bude toto praktické vyucovani nahrazeno po dobu uzavieni skol teoretickou
vyukou a po ukonceni uzavieni skol bude posileno zase praktické vyucovani. Veskeré zmény
ve vzdélavacim obsahu a tematickych planech, pfesuny uciva, vypusténi uciva skola eviduje a
vyuzije pro piipadné upravy vzdélavani v dalSim obdobi a Gipravy svého Skolniho vzdé€lavaciho
programul.

10.3 Hodnoceni vysledk( vzdélavani

Pti distan¢nim vzdélavani, zajistovaném jakoukoli formou, zak vzdy dostane zpétnou vazbu o
vysledcich svého vzdélavani a plnéni zadanych tkold, je uplatiiovano predev§im formativni
hodnoceni, jak klasifikacnim stupném, tak slovnim hodnocenim. Po uzavfeni urCitych celkil
uciva je provedeno sumativni hodnoceni vysledkl zéka pti osvojovani u¢iva tohoto celku.

Pokud nebude mozné uskuteciiovat praktické vyucovani na redlnych pracovistich ani na
Skolnim pracovisti, bude toto praktické vyu¢ovani nahrazeno po dobu uzavieni Skol teoretickou
vyukou a po ukonceni uzavieni skol bude posileno zase praktické vyucovani. Veskeré zmény
ve vzdélavacim obsahu a tematickych planech, pfesuny uciva, vypusténi uciva skola eviduje a
vyuzije pro piipadné upravy vzdélavani v dalSim obdobi a ipravy svého Skolniho vzdélavaciho
programu.

Vysledky vzdélavani prezencni formou jsou dokladdny i1 pisemnymi pracemi zZaka (testy,
provérky), pii distanéni vyuce vysledky jeho prace ukladany ve formé osobniho portfolia,
v listinné, nebo digitalni podobé¢. Zapojeni Zaka ¢i nedostacujici mira zapojeni do distancni
vyuky se neodrazi v hodnoceni klasifikacnim stupném. Zakonni zéstupci jsou pfi distancnim
vzdélavani informovani pribézné, pravidelné ve stanovenych intervalech, prostfednictvim
komunikaéni platformy $koly (Microsoft Teams...), ptipadné skupinovym chatem, video
hovory, které nahrazuji klasické ttidni schtizky, pfipadné pisemnou korespondenci, telefonicky,
osobné.

10.4 Podminky zachazeni s majetkem skoly

V piipadé pfechodu na vzdélavani distanénim zpisobem mohou byt Zakiim zaptjceny
technické prostfedky Skoly pro digitdlni komunikaci (tablet, sluchatka, notebook...), tento
majetek je zaplj¢en uzavienim smlouvy o vyptjcce.
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11. Zvlastni pravidla pfi omezeni osobni pritomnosti déti, zakd a
studentl na Skolach

1. Pokud z dtvodu krizového opatieni vyhlaseného podle krizového zakona, nebo
Z diivodl nafizeni mimofadného opatieni podle zvlastniho zakona, anebo z diivodu
nafizeni karantény podle zdkona o ochran¢ vefejného zdravi neni mozna osobni
pfitomnost vétsiny zakl nebo studentii z nejméné jedné tiidy, studijni skupiny, oddéleni
nebo kurzu ve Skole nebo vétSiny déti, pro které je vzdélavani povinné, poskytuje skola
dotcenym zakim vzdélavani distanénim zpiisobem.

2. Vzdélavani distanénim zplUsobem Skola uskuteciiuje podle ptislusného ramcového
vzdélavaciho programu a Skolniho vzdéldvaciho programu v mife odpovidajici
okolnostem.

3. Déti, zaci a studenti jsou povinni se vzdélavat distanénim zptsobem s vyjimkou zaki
zékladni umélecké skoly a jazykové Skoly s prdvem statni jazykové zkousky. Zpusob
poskytovani vzdélavani a hodnoceni vysledki vzd€lavani distanénim zplisobem
prizptsobi skola podminkam ditéte, zaka nebo studenta pro toto vzdélavani.

4. Pro feseni dasledku situace, kdy neni moznd osobni pfitomnost déti, zakt nebo studentd
ve Skole z divodu krizového opatfeni vyhlaSeného podle krizového zdkona, nebo
z diivodu nafizeni mimofaddného opatieni podle zvlastniho zakona, anebo z divodu
nafizeni karantény podle zdkona o ochran¢ vetfejného zdravi, mize ministerstvo urcit
opatfenim obecné povahy:

a) odlisné terminy nebo lhity od terminti nebo lhit stanovenych timto zakonem
nebo provadécimi pravnimi piedpisy, anebo stanovené na jejich zaklad¢, pokud
jejich naplnéni neni mozné nebo by zptsobilo nezanedbatelné obtize.

b) odlisny zpisob nebo podminky piijimani ke vzdélavani nebo ukoncovani
vzdélavani, pokud by postup podle tohoto zakona nebyl mozny nebo by zptisobil
nezanedbatelné obtize. Opatieni obecné povahy musi byt vydano v souladu se
zasadami a cili vzdélavani uvedenymi v § 2 tohoto zakona.

5. Opatieni obecné povahy se vydava bez fizeni o navrhu opatfeni obecné povahy.
Opatteni obecné povahy ministerstvo oznami vyvéSenim na své Ufedni desce a zvefejni
zpusobem umoziujici dalkovy ptistup na dobu nejméné 15 dnii. Opatieni obecné
povahy, nabyva G¢innosti dnem vyvéSeni a na Gifedni desce nebo pozd&jsim dnem, ktery
je na ném uveden.
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12. MozZnosti formy vzdélavani v distancni vyuce

V ptipadé, Ze je nafizenim karantény, nebo mimotfadnymi opatfenimi KHS nebo opatfenimi
MZ znemoznéna osobni pfitomnost zaka ve Skole, pak mohou nastat nasledujici formy
vzdelavani:

A) prezenéni vyuka

V piipadé, ze se opatieni ¢i karanténa tyka pouze omezeného poctu zaku, ktery nepiekroci vice
jak 50 % ucastnikd konkrétni tfidy ¢i oddéleni, pokracuje vyuka téch, ktefi zistavaji ve Skole,
b&Znym zptsobem. Skola nema povinnost poskytovat vzdélavani distanénim zptsobem a
postupuje obdobné¢ jako v bézné situaci, kdy Zaci nejsou pfitomni ve Skole, napt. z divodu
nemoci. Dot¢enym zakiim bude poskytnuta studijni podpora na dalku, napt. formou zasilani
materiald, ukold & vyukovych plani na dané obdobi. Zaci se do vyuky zapojuji na bazi
dobrovolnosti a s ohledem na své individualni podminky.

B) smiSena vyuka

V ptipadé, ze se onemocnéni ¢i karanténa tykd vice jak 50 % ucastniki konkrétni tfidy,
vzdélavaji se tito zaci distanénim zpisobem. Ostatni Zaci pokracuji v prezenénim vzdélavani.
Distan¢ni zptisob bude probihat nejriiznéjsimi formami, a to dle technického vybaveni Skoly i
jednotlivych 74kt a dle aktualnich persondlnich moznosti Skoly.

Pro distan¢ni vyuku je zavedena komunikacni platforma, kterd vyzaduje PC (popftipad¢ tablet,
mobilni telefon) s pfipojeni k internetu. Veskeré informace jsou zvetejiiovany na webovych
strankach Skoly a prostfednictvim systému Bakalafi.

V ptipadé, zZe Zak nebude mit moZnost ucastnit se distancni vyuky on-line, vyzvedne si tisténé
materialy ve Skole a nasledn¢ vypracované materialy odevzda. O terminech vyzvednuti a
navraceni materiali bude informovat tfidni ucitel zdkonného zéstupce. Distancni zplsob
vzdélavani respektuje aktualni zdravotni stav a individudlni podminky

konkrétnich zaki. Zachovani prezencni vyuky pro ostatni Zaky nelze jednomyslné stanovit.
Vzdy bude vychazet z jednotlivych piipadi a moznosti pritomnych pedagogt.

C) distan¢ni vyuka

Pokud je z divodu nafizeni karantény nebo kvtili mimoradnym opatfenim KHS nebo plosnym
opatfenim MZ zakazéana ptitomnost zakl ve Skole alesponi jedné celé skupiny/tfidy, poskytne
Skola pro tyto skupiny/tfidy vzdélavani vyhradné distanénim zplsobem. Ostatni skupiny/ttidy
se budou vzdélavat dale prezencnim zpisobem. Pokud je zakazana ptitomnost vSech zakd,
pfechazi na distan¢ni vyuku celé Skola.
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13. Zadavani a hodnoceni domacich ukold

1. Skola je opravnéna zadavat zaktim domaci tkoly a smi vyZzadovat jejich vypracovani.
Toto stanovisko se opird mimo jiné o § 22 zakona ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim,
zékladnim, stiednim, vys§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon), ve znéni
pozdé¢jsich predpisu, ktery stanovi, ze je zak povinen ,,fadné se vzdélavat®. Pfimétenou
doméci piipravu vnima MSMT jako neoddélitelnou souéast vzdélavani. Nejde tedy o
neopravnény zasah do soukromi zaka podle Listiny zékladnich prav a svobod, nebot’
zadavani domacich ukoli, resp. zadani pro domaéci piipravu (dale také ,,domaci
tikoly*), ma dle nazoru MSMT oporu v pravnich predpisech.

2. Toto pravo ovSsem neni neomezené, Skola musi respektovat souvisejici ustanoveni
Skolského zdkona, zejména § 2 odst. 1 pism. b) (zohledilovani vzdé€lavacich potieb
jednotlivee), § 29 odst. 1 (povinnost piihlizet k zédkladnim fyziologickym potifebam
déti, zakt a studentd) apod. Ztoho vyplyva napt. potieba zajistit koordinaci
jednotlivych vyucujicich pifi ukladani doméacich ukolti z hlediska celkové zatéze,
nutnost zohlediiovat vék a schopnosti jednotlivych zakt a dalsi okolnosti.

3. Skola je opravnéna domaci tkoly také hodnotit v souladu s vyhlaskou &. 48/2005 Sb.,
o zakladnim vzdélavani a nékterych nalezitostech plnéni povinné Skolni dochazky, ve
znéni pozdéjsich predpist, pokud je tato moznost zakotvena v pravidlech pro
hodnoceni jako soucasti Skolniho fadu. Je vSak nutné upozornit na uskali tohoto
hodnoceni, protoze domaci podminky jednotlivych zakli se mohou velmi vyznamné
lisit. Proto neni vhodné domaci tkoly znamkovat, a pokud se tak d¢je, hodnoceni
domacich ukolli nesmi mit rozhodujici vliv na vyslednou znamku z daného predmétu
na vysvédcenti.

4. MSMT dtirazné doporuéuje volit jinou formu zpétné vazby.

5. Zcela neptipustné je hodnotit nevypracované domadci tkoly (napt. zndmkou 5), nebot’
toto hodnoceni nevypovidd o mife dosazeni vzdélavacich cilii. K nevypracovanym
zadanym domdacim ukoliim, resp. nevypracované domaci pfiprave, 1ze v priméiené
mife ptihlédnout pii ukladani vychovnych opatieni nebo hodnoceni chovani.

6. MSMT doporuduje zadavat domaci tikoly jako dobrovolné. V takovém piipadé je
nezbytné klast diiraz na smysluplnost domaci ptipravy z pohledu zaki.

7. MSMT doporucuje, aby pravidla zadavani doméacich ukold byla konkretizovana ve
Skolnim téadu.

8. Pokud jsou doméci ukoly hodnoceny, pravidla pro jejich hodnoceni musi byt soucésti
Skolniho tadu.

9. Domaci tkoly nesmi byt pienaSenim zodpovédnosti za vzdélavani na rodinu.
Naptiklad pokud se zaci v rdmci domaci ptipravy sezndmi s n¢jakym vzdélavacim
obsahem, je tfeba nasledn¢ ve Skole ovéfit, upevnit a prohloubit jeho pochopeni. V
ramci domaciho tkolu Ize ovSem také nasledné procvicit a upevnit latku vysvétlenou a
pochopenou ve Skole. Vzdy je nezbytné poskytnout zakovi zpétnou vazbu, bez ni tikol
ztraci smysl.
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10. Specificka situace je v 1. roéniku ZS, kdy je podpora rodiny skutené velmi zadouci
(napf. je tfeba precist zakiim doma zadani, naslouchat hlasitému cteni, dohlédnout na
spravné sezeni a uchop tuzky atd.). Pravidelné€ se opakujici ¢innosti v domaci ptipraveé
mohou pro mladsi zaky znamenat jistotu formy a vyznamnou pomoc na cesté k
samostatnosti a jsou pro n¢ velkym ptfinosem. V tomto obdobi je proto v zajmu ditéte
obratit se na zdkonné zastupce se zadosti o spolupraci, zaroven je pfitom maximalné
podpofit a respektovat rozdilnost podminek pro domaci ptipravu.

Skolni #ad projednala a schvalila pedagogické rada dne 29. 8.2023
Skolskd rada dne 11.10. 2023
Platnost od 12.10 2023 Mgr. Eva Dvotakova
teditelka Skoly

V Hefmanové Méstci 29. 8. 2023
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