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1. Uvodni ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim
stfednim, vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako

roMr

statutarni organ $koly tento Skolni fad.

Skolni fad je zékladni normou organizace. U¢itelé s nim podrobné seznamuji zdky vzdy na
pocatku Skolniho roku, stejné pouceni dostanou 1 zakonni zastupci na uvodnich tfidnich
schizkach. Ucitele, ve spolupréci s kolektivem tiidy, také stanovi pravidla konkrétni ttidy.
Stanovuje podminky, za kterych se vzdélani a vychova (déle jen ,,vzdélavani") uskutecnuje,
prava, povinnosti a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahti zaki, zaméstnanci a
zékonnych zastupcti zakt v souladu s platnymi legislativnimi pfedpisy. Upravuje a vymezuje
provoz a vnitini reZim organizace, podminky k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi a
podminky zachazeni s majetkem. Obsahuje pravidla pro hodnoceni vysledkl vzdé€lavani zaku.

1.1. Charakteristika organizace

Specialni zakladni Skola Hefmanliv Méstec je Skola rodinného typu, kterd sidli v historické
jednopatrové budové. Je umisténa na nameésti mimo hlavni silnici v klidné ¢asti mésta. Do Skoly
Rozhovice...) Uroveti dopravni obsluznosti z téchto sméri je na riizné Grovni, nékdy je
problematickd. Umoziujeme vzdélani i zaktim se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a zdkim
s kombinovanymi vadami (zakim s pfiznanymi podplirnymi opatienimi ve vyucovacich
piredmeétech.) Jedna se o Skolu uplnou, s 1. — 9. postupnym roc¢nikem, funguje jako malotiidni
Skola. Spojeni ro¢nikt je aktualné urCovano poctem déti v jednotlivych rocnicich.

1.2. Zavaznost skolniho radu

S ohledem na charakter skoly, jejich zaku, je tento Skolni fad spole¢ny pro ¢innost zakladni
Skoly, zékladni Skoly specialni, které sidli ve stejné budové, idi se stejnymi pravidly.

Zaci jsou seznameni se Skolnim fadem vzdy na pocatku Skolniho roku, toto seznameni je
zaznamenano ve Skolni dokumentaci, zdkonni zastupci jsou s vybranymi ustanovenimi Skolniho
fadu a jeho vydadnim seznameni pisemnou formou, sezndmeni stvrzuji podpisem.
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2. Obecnd ustanoveni

Zéaci pFichazeji do 8koly uréenym boénim vchodem. Pii vstupu si fadné oéisti obuv. Budova se
pro zaky otvira v 7:00 a dohled u v chodu vykonava skolnice. Vyu¢ovani za¢ina v 7:35 hodin
a kon¢i nejpozdéji v 15:05 hodin. Od 7:35 je skola zaméena a zaci vstupuji do Skoly pouze na
vyzvani zamé&stnancl Skoly. Vyuc€ovani probihd podle ¢asového rozvrzeni vyucovacich hodin
a prestavek, které jsou podrobnéji rozepsany v ¢asti Rezim ¢innosti ve skole.

Vyucovaci hodina trva 45 minut. Provoz $koly probiha ve vSednich dnech od 7:00 do 15:15
hodin. Dohled nad Zéky je zajistén po celou dobu jejich pobytu ve Skole.

Zaci pobyvaji ve $kolni budové ve svych ucebnach nebo ve stanovenych prostorach. Na
schodistich, WC a chodbach se zbytec¢né nezdrzuji.

Do dilen, zdkovské kuchyné a do cizich uceben pifechdzeji a vstupuji zaci zasadné pod
dohledem ucitele. Stejnym zptsobem se vraci do svych uceben.

Zéci opousti $kolu po posledni vyudovaci hodiné v doprovodu uéitele. Po jejim opusténi nenese
Skola déle odpovédnost za zdravi zaki. Pred pfichodem do Skoly nenese Skola za Zaky
odpovédnost.

Vstup do feditelny, sborovny, kabinetli a provoznich mistnosti je zakiim povolen pouze se
svolenim nebo v doprovodu ucitele.

Vetejnosti je vstup do budovy umoznén vyhradné z diivodu uiedniho jednani.

V dob¢ vyucovani neni dovoleno vyruSovat ucitele, kromé vytizovani neodkladnych a nutnych
zélezitosti Skoly. Jednani s rodici je povoleno pouze v oznamenych konzulta¢nich hodinach pro
rodic¢e, pred a po vyucovani, o volnych hodindch, o ptestavkach, v pfedem dohodnutych
terminech.

Neni dovoleno koufit pted skolou.

2.2. Prava a povinnosti Zakl a jejich zakonnych zastupcd ve Skole a podrobnosti o
pravidlech vzdjemnych vztah( se zaméstnanci Skoly.
2.2.1 Z4ci maji pravo:
a) Na vzdélavani odpovidajici jeho schopnostem a respektujici jeho psychicky a zdravotni
stav.
b) Na skolské sluzby podle skolského zakona.
c) Na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani.
d) Zakladat v ramci Skoly samospravné organy zaki, volit a byt do nich voleni, pracovat
Vv nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditelku Skoly nebo Skolskou radu s tim,
ze teditelka Skoly nebo Skolska rada jsou povinni se stanovisky a vyjadfenimi téchto
samospravnych organtli zabyvat.
e) Na informace a poradenskou pomoc skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani-
f) Narozvoj svého nadani a talentu.
g) Na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili.
h) Na ochranu pfed psychickym nasilim a pred socialné patologickymi jevy, vSemi
formami zneuZzivani a pred kontaktem s drogami.
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i) Na poskytnuti pomoci v pfipad¢, Ze se dostane do nesnazi.

j) Na svobodu vyjadieni svého nazoru, tento nazor ma byt vyjadien adekvatni formou (za
podminky zachovani pravidel slusného chovani).

k) Na svobodu pohybu v prostorach skoly k tomu urcenych.

I) Na odpocinek, jak to vyZaduje jeho zdravotni stav, oddechovou ¢innost odpovidajici
veku.

2.2.2 Rodice (zdkonni zastupci) maji pravo zejména na:

a) Svobodnou volbu $koly pro své dité.

b) Informovat se na chovani a prospéch ditéte u vyucujicich a tiidnich ucitelti v uré¢enych
konzulta¢nich hodinach, po pfedchozi domluvé. V jinou dobu, neni dovoleno narusovat
V této souvislosti vyucovani.

c) Na informace o S$kole podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu
Kk informacim.

d) Nabhlizet do vyro¢ni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy.

e) Na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zafizeni v
zélezitostech tykajicich se vzdélavani podle skolského zékona.

f) Volit a byt voleni do skolské rady.

g) Vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti vzdélavani
zaka.

h) Pozadat o piezkouSeni nebo komisionalni pfezkousSeni zaka.

i) Pozadat pisemné o uvolnéni Zaka z vyuky.

2.2.3 Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické Cinnosti pravo:

a) Pedagogicti pracovnici maji pravo na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich
pedagogické Cinnosti, zejména na ochranu pied fyzickym nasilim nebo psychickym
natlakem (vCetné urazek a pomluv) ze strany déti, zaka nebo zakonnych zastupcti déti a
dalsich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve skole.

b) Maji pravo na ochranu pted kybersikanou, stalkingem apod. V piipadé poruseni téchto
prav Skola ¢i ucitel podédvaji, ¢i mohou podat trestni oznamend.

c) Na ochranu pted neodbornym zasahovanim do vykonu pedagogické ¢innosti.

d) Na vybér a uplatiovani metod, forem a prosttedkd konani pfimé vyucovaci, vychovné,
specialné-pedagogické ¢innosti, pokud jsou v souladu se zdsadami a cili vzdélavani.

e) Volit a byt voleni do skolské rady.

f) Na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

2.2.4 Povinnosti a chovani zaka:

a) Zaci fadné dochazi do $koly nebo $kolského zafizeni a fadné se vzdélavaji.

b) Zaci dodrzuji 8kolni fad a dalii piedpisy, smérnice a pokyny $koly, véetné piedpisii k
ochran¢ zdravi a bezpec€nosti, S NimiZ byli sezndmeni.

¢) Zaci se ve kole chovaji slugné k dospélym i jinym zakom $koly, dbaji pokyni
pedagogickych a provoznich pracovniki. Chovaji se tak, aby neohrozili zdravi svoje,
ani jinych osob.
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d) Po prichodu do tfidy a o prestavkach se zak pripravi na vyu€ovani, po zvonéni je

ptipraven plnit pokyny vyucujiciho.

e) Zaci chodi do $koly vhodng a &isté upraveni a obleceni.

f) Zaci zachazi s udebnicemi a 8kolnimi potiebami Setrné, chrani majetek pied
poskozenim.

g) Pied ukoncenim vyucovani Zaci z bezpecnostnich divodi neopoustéji skolni budovu
bez védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani zaci zistavaji ve skole jen se
svolenim vyucujicich a pod jejich dohledem.

h) Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; zakim jsou zakdzany vsechny &innosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napft. kouteni, piti alkoholickych népojt, zneuzivani navykovych
a zdravi Skodlivych latek).

i) Kazdy traz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti $koly, hlasi bez
zbytecného odkladu vyucujicimu, tfidnimu uciteli nebo jinému zaméstnanci Skoly.

j) Zaci nenosi do $koly predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpe¢nost jeho nebo jinych osob, (stfelné zbran€, vybusSniny, petardy, zapalky a
zapalovace, noze...).

K) Cenné pfedméty, véetné Sperkti a mobilnich telefonti odkladaji pouze na mista k tomu
urcena, to znamena pouze na pokyn vyucujicich, ktefi je po stanovenou dobu preberou
do tschovy a zajisti jejich bezpecnost. Béhem vyufovani maji zaci mobilni telefon
uloZen v tasce nebo ho nosi pfi sobé, ma vSak vypnuté vyzvanéni. Pii vyuce ho
nevyndavaji ani s nim jinak nemanipuluji. Nepotizuji hlasové nebo obrazové zaznamy
bez souhlasu nahravaného.

I) Projevy Sikanovani mezi zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani,
vymahani penéz, jidla apod., kterych by se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny zaki
vuci jinym zakim nebo skupinam, jsou piisn¢ zakdzany a budou povazovany za hruby
prestupek proti skolnimu a klasifikatnimu tadu. Mira zavaznosti piestupku bude
projednana s OSPOD, Policii CR ¢i statnim zastupitelstvim.

m) Vstup do télocvicen, dilen a odbornych uceben je dovolen jen za piitomnosti
vyucujiciho.

n) Zak chodi do $koly zdrav, bez projevii infekénich onemocnéni.

0) Skola miize nepfijmout do vyudovani Zika s prokazatelnymi infekénimi nemocemi a
parazity (vSi, Svabi, §ténice) na dobu nezbytné nutnou a vyzadovat 1ékatska a hygienicka
opatieni ze strany rodicu.

p) Zvlasté hrubé slovni a Gtmyslné fyzické utoky zaka vici pracovnikiim skoly nebo
Skolského zafizeni se vzdy povazuji za zdvazné zavinéné porusSeni povinnosti
stanovenych timto Skolnim fadem.

q) Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému uciteli ¢i u€iteli vykonavajicimu dozor.

r) Na hodiny TV a PV nastupuji Zaci ve vhodném obleéeni, vyhrazeném pouze pro tyto
pfedméty (podrobnosti fesi vnitini smérnice).

s) Zaci nepouzivaji hrubych a vulgarnich slov, jsou ohleduplni k mladsim a slabsim
spoluzakliim.

t) Do prostor $koly je zakdzano vnaseni i uzivani jakychkoli tabakovych a nikotinovych
vyrobku (napfiklad nikotinové sacky atd.).

u) Do prostor skoly je zakdzano vnaseni a konzumace jakychkoli energetickych napoji a
napojui napodobujicich alkoholické napoje, ¢i napoje obsahujici kofein.
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V) Pii vyuce v télocviéné, dilnach, ve cviéné kuchyiice, zachovavaji Zaci specifické
bezpecnostni predpisy pro tyto ucebny, dané vnitinim fadem odborné ucebny. Vyucujici
daného ptfedmétu jsou povinni s nimi seznamit zaky pfi prvni vyucovaci hodiné skolniho
roku a dodate¢né poucit zaky, ktefi pti prvni hodin€ chybéli. O pouceni zakl provede
ucitel zaznam do tfidni knihy.

W) Zaci nepouzivaji bezdiivodné zvonku a tla¢itek na vstupnich dvefich, v dob& mimo
vyucovani se nezdrzuji v budovée skoly.

X) Je zakazano manipulovat s ovladanim ustfedniho vytapéni.

2.2.5 Postup pfi poruSeni povinnosti stanovenych timto skolnim radem:
podle zavaznosti poruSeni lze Zakovi ulozit:

a) oznameni prestupku zadkonnym zastupctim,
b) napomenuti tfidniho ucitele,

C) dutku tiidniho uditele,

d) dutku feditele Skoly,

e) snizeni znamky z chovani,

f) oznameni ptislusnému socialnimu odboru,
9) oznameni organim ¢innym v trestnim fizeni.

Skola neprodlené oznami uloZeni napomenuti nebo ditky a jeho divody prokazatelnym
zpusobem zdkovi a jeho zdkonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace Skoly. Na
pedagogickeé porad¢ tfidni ucitel navrhuje pripadny snizeny stupen z chovani, pedagogicka rada
rozhoduje o jeho udéleni a tfidni ucitel toto rozhodnuti neprodlené¢ oznami prokazatelnym
zpusobem zakonnému zastupci zaka.

2.2.6 Zakonni zastupci déti a nezletilych zakd jsou povinni:

a) Zajistit, aby dit¢ a zak dochazel fadné do Skoly nebo Skolského zafizeni,

b) Osobné se dostavit do Skoly na vyzvani feditelky nebo pedagogického pracovnika Skoly
Kk projednani zavaznych otazek tykajicich se vychovy a vzdélani jejich ditéte. (§ 22 odst.
3 pism. b) Skolského zakona).

c) Informovat $kolu a Skolské zafizeni o zdravotni zpusobilosti zdka ke vzd€lavani a
pfipadnych zménach zplsobilosti, o zdravotnich obtiZich nebo jinych zdvaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribeh vzdélavani, udaje o tom, zda je dite,
7ak nebo student zdravotné postizen, véetné udaje o druhu postiZzeni, nebo zdravotné
znevyhodnén.

d) Oznamovat $kole a Skolskému zatizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a skolského zakona
¢. 561/2004 Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro prubeh vzdélavani nebo bezpecnost
ditéte a Zaka, a zmény v téchto tdajich.

e) Dodrzovat ustanoveni 201 Trestniho zakoniku (Ohrozovani vychovy mladeze).

f) Dokladat divody neptitomnosti ditéte a Zaka ve vyucovani v souladu s podminkami
stanovenymi Skolnim fadem.

g) Informace jsou rodi¢im poskytovany prostiednictvim zakovské knizky, notysku, které
rodice pravidelné kontroluji a toto stvrzuji svym podpisem (zatajovani a Casté
nepiedkladani zakovské knizky, notysku, se hodnoti jako vazny prestupek, ktery brani
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spolupraci skoly a rodiny). Informace mohou byt poskytovany i dohodnutym dalkovym
pristupem (www stranky, digitalni technologie, telefon, socialni sit¢).

h) Poskytnout Skole informace o bydlisti, telefonnim spojeni a dalSich vyuZitelnych
komunikac¢nich kanalech a jejich zménach

i) 'V dob¢ vyucovani neni dovoleno vyruSovat uéitele, kromé vytizovani neodkladnych a
nutnych zaleZitosti Skoly.

j) Jednani s rodi¢i je povoleno pouze pied a po vyucovani, o volnych a konzulta¢nich
hodinach, prestavkach, predem dohodnutych terminech. Pti fesSeni vaznych problémi si
prizve dalsiho kolegu nebo Clena vedeni skoly.

2.2.7 Pedagogicti pracovnici jsou povinni:
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a) Vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani.

b) Chranit a respektovat prava zaki.

c) Chranit bezpeci a zdravi zaki a predchazet vS§em formam rizikového chovani ve Skole.

d) Vytvafet pozitivni a bezpe¢né klima ve $kolnim prostiedi a podporovat jeho rozvoj.

e) Zachovavat mléenlivost a chranit pted zneuzitim osobni tdaje zaku, informace o
zdravotnim stavu zakt a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zatizeni
a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz ptisel do styku.

f) Poskytovat zdku nebo zakonnému zastupci nezletilého zaka informace spojené
s vychovou a vzdélavanim.

g) Vyucujici odpovida za potradek ve tiid¢, kterou neopousti, pokud neni v§e v poradku.

h) Kazdy pracovnik, ktery otevie budovu cizim ptichozim, je povinen zjistit divod jejich
navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové.

1) Zajmova ¢innost ve $kole je pfipustna pouze za ptitomnosti ur¢eného vedouciho. Pokud
svoli s cekanim zaka v budové, zajistuje dohled.

j) Urazy jsou ihned zapisovany do evidence urazii a nasledné se viechny tirazy zapisuji do
,»Knihy urazi", kterd je ulozena u feditelky Skoly a okamZzité se oznamuji vedeni Skoly.
Daéle se postupuje dle vnitini smérnice Skoly o Urazech. Ptipadny ,,Zdznam o tGrazu"
zajisti vyucujici, ktery zapsal do Knihy urazi.

K) Pti vyuce v t€locviéné a odbornych u¢ebnach se zaci fidi fadem odborné ucebny.

I) Pedagogicti pracovnici jsou povinni chranit a respektovat prava ditéte, zaka nebo
studenta, chranit jejich bezpeci a zdravi, ptedchazet vSem formam rizikového chovani
ve Skoléach a Skolskych zafizenich.

m) Ucitelé odpovidaji za inventaf ptidélenych tiid, kabinett, dilen a pracoven.

n) Osobni dokumentace zaka je pfisné diveérna, nesmi byt ulozena na misté ptistupném
nepovétenym osobam. Pedagogicti pracovnici zachovavaji ml€enlivost a chrani pied
zneuzitim osobni a citlivé udaje.

0) Ttidni knihy jsou uloZeny na ur¢eném misté ve sborovné a kazdy tyden jsou predany
feditelce Skoly ke kontrole. Ttidni vykazy a katalogové listy zakl jsou ulozeny ve
sborovné. K vyplilovani TK, KL se pouziva modré barva, zapisy se negumuji ani jinak
neupravuji. Pfipadné omyly budou Skrtnuty tak, aby ptvodni zapis byl Citelny, bude
uvedeno, kdo opravu provedl.



Q\?-\'QQQ 0004/{,;_ Specialni zakladni Skola Hefmantiiv Méstec

;_u ) ra__ Masarykovo nam. 46, 538 03 Hefman(v Méstec

o e = tel: 739 572 097 | e-mail: skola@zspmestec.cz
HERMANUY MESTEC

IC: 708 79 095 | datova schranka: 6immvv3

p) Pomucky urcené k vyucovani pfipravuje ucitel piedem - pied zacatkem vyucovani.
Pokud ma dozor na chodbé, musi si pomticky pfipravit v dob¢ volna.

g) Povinnosti ucitele je vyuzivat modernich vyucovacich metod v souladu s piislusnymi
ucebnimi dokumenty a tematickym plénem, ve vyuce nesmi ptevladat frontalni
vyucovani.

r) Pedagogicky pracovnik je povinen byt na pracovisti pied zahajenim pracovniho vykonu
minimalné 15 minut pfedem.

S) Ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pied
zneuzitim data, udaje a osobni udaje a zaméstnanct Skoly, citlivé osobni tudaje,
zdravotnim stavu déti, zaka a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského
zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz piisel do styku, shromazd’ovat
pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred neopravnénym
pfistupem, neposkytovat je subjektiim, které na né nemaji zdkonny narok, nepotfebné
udaje vytazovat a dal nezpracovavat.

2.2.8 Vztahy 7akd a zakonnych zastupcl se zaméstnanci skoly

a) Pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji Zakiim a zakonnym zastupcim zakt pouze
takové pokyny, které bezprosttedné souvisi s plnénim skolniho vzdélavaciho programu,
Skolniho tadu a dalSich nezbytnych organizacnich opatieni.

b) Vsichni zaméstnanci $koly budou zaky chranit pied v§emi formami $patného zachazeni,
sexualnim nasilim, vyuzivanim. Dbaji, aby nepfichazeli do styku s materidly a
informacemi pro né nevhodnymi. NevméSuji se do jejich soukromi a jejich
korespondence. Chrani zaky pted nezdkonnymi utoky na jejich povést.

C) Zjisti-li, ze dit€ je tyrano, kruté trestano nebo je s nim jinak S$patné zachazeno, spoji se
se vSemi organy na pomoc ditéti. Specidlni pozornost vénuji ochrané pred navykovymi
latkami.

d) Ttidni ucitelé a vychovna poradkyné tesi se zakonnymi zastupci zaku zdravotni,
vychovné a vzdelavaci problémy 74k 1 jejich profesni orientaci.

e) Informace, které zakonny zastupce zaka poskytne do $kolni matriky nebo jiné dulezité
informace o zdkovi (zdravotni zplsobilost,) jsou divérné a vSichni pedagogicti
pracovnici se fidi zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tidaju.

f) Zak zdravi v budové a na $kolnich akcich pracovniky $koly srozumitelnym pozdravem.
Pracovnik Skoly Zédkovi na pozdrav odpovi.

g) Vsichni pedagogicti pracovnici se povinné zucastiiuji tfidnich schiizek a konzulta¢nich
dnt, na kterych informuji zakonné zastupce Zaki o vysledcich vychovy a vzdélavani.
V ptipadé¢ omluvené neptitomnosti pedagogického pracovnika zajisti, aby zékonni
zastupci byli informovani jinym zpiisobem.

h) Ucitelé vénuji zakiim individualni péci. Berou ohled na vysledky lékatskych vySetieni,
zpravy o vySetienich v pedagogicko-psychologickych poradnach a v dalsich odbornych
pracovistich. Ttidni ucitelé pribézne¢ seznamuji ostatni pedagogy o novych
skute¢nostech zjisténych u zéka.

1) Vyucujici pravidelné a soustavné informuji zastupce zdka o prospéchu zaka
prostiednictvim zakovskych knizek, tfidnich schiizek a osobnich konzultaci.

11
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j) Ucitelé eviduji a kontroluji absenci zakt. Vyzaduji od rodi¢ti omluvu neptitomnosti.

3. Provoz a vnitrni rezim skoly

3.1 Rezim cinnosti ve Skole

a) Vyucovani zacind v 7.35 hodin. Vyucovani probiha podle ¢asového rozvrzeni
vyuCovacich hodin a prestavek, které je ptilohou tohoto fadu. Tyto Udaje maji Zaci
zapsany v zakovskych knizkach. Vyucovani kon¢i nejpozdéji v 14.15 hodin. Vyucovaci
hodina trva 45 minut.

Provoz Skoly probiha ve vSednich dnech, od 7.00 hodin do 15.15 hodin.

b) Skolni budova se pro zéky otevira v 7.00 hodin réano pied za¢atkem vyucovani. Od 7.35
hodin je Skola zamcena a zaci vstupuji do Skoly pouze na vyzvani zamé&stnanct Skoly.
Vstup a pobyt ve skolni budové je umoznén zakiim nejméné 10 minut pred zacatkem
odpoledniho vyucovani. Dohled nad zéky je zajistén po celou dobu jejich pobytu ve
Skolni budové, prehled dohledi je vyvésen v fediteln€, ve sborovné a na chodbach skoly.

¢) Po ptichodu do budovy si Zaci odkladaji obuv a svr§ky na mista k tomu uréena — v Satné
a Vv 7.25 hodin odchazeji do uceben.

d) O prestavkach je umoznén pohyb déti mimo tfidu. Velké piestavky jsou za piiznivého
pocasi urceny k pobytu déti mimo budovu Skoly.

e) Skolni druzina — Zaci se mohou piihlésit k dochazce do Skolni druZiny. Provoz $kolni
druziny je od 7:00 do 7:25, od 10:15 hod. do 15:15 hodin. Zaci zapsani k dochazce do
Skolni druZiny se #idi Vnitinim fadem SD. Vnitini ¥ad $kolni druZiny obsahuje i nabidku
z4jmovée ¢innosti, zaci se mohou piihlasit u vychovatelky.

f) Zaci, ktefi maji hodinu volna a maji pisemny souhlas od rodi¢t, ze mohou travit volné
hodiny pod dozorem pedagoga, jsou ve $kolni druzing. Zaci, ktefi maji od rodict
schvdaleno, Ze mohou travit volné hodiny bez dozoru pedagoga, travi volné vyucovaci
hodiny mimo budovu $koly. Rodige tak Zaky piebiraji plnou odpovédnost. Zak je
povinen se fadné€ a v€as navratit na vyucovani po hodiné volna.

g) Zaci nasi $koly dochazi na obédy oddélen& od zaki ZS. Hlavni pfestavka na svacinu je
po prvni vyucovaci hodiné 15 minut, po druhé vyucovaci hodiné¢ 10 minut, po tfeti
vyucovaci hodiné je prestdvka na obéd 45 minut a dalsi prestavky jsou po 5 minutach
vzhledem k odjezdu autobusi.

h) V ptipadé mimotradného opatfeni budou piestavky zachovany. Jsou rozvrzeny tak, aby
nedochazelo v dobé obéda ke stfetu s zaky ZS.

i) Pfi vyuCovani zéaci plni pokyny vyucujiciho, davaji pozor, nevyrusuji, nerozptyluji
pozornost svou ani spoluzéki ¢innosti, kterd nesouvisi s praci v hoding€, chovaji se tak,
aby neohrozili zdravi své ani spoluzakl. Zakazano je vyvolavat vzajemné potycky,
ublizovat, poniZovat nebo urazet ostatni, hazet predmety.

j) Zak je povinen chovat se pfi vyucovani tak, aby nerusil v praci ostatni spoluzaky ani
vyucujiciho. Pfi zdvazném a opakovaném vyruSovani, které hrub¢é narusuje pribch
vyucovaci hodiny, miize byt zak z hodiny vykazan a bude individudlné pracovat pod
dohledem jiného pedagogického pracovnika mimo tiidni kolektiv. Vykéazani zaka z

12
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vyucovani je vzdy povazovano za hrubé porusovani skolniho tadu a je hodnoceno
kazenskym opatfenim nebo snizenou znamkou z chovéni. O vykazani zéka jsou zakonni
zastupci prokazatelné informovéni. Pii opakovaném vykazani zéka bude svoldna
vychovna komise a ptipad bude fesen dle potieby s pracovniky OSOD.

K) Z vyucovaci hodiny mtze zak odejit jen ve vyjimeénych ptipadech jako je nevolnost,
nutnost odchodu na WC, a to vzdy se souhlasem vyucujiciho.

I) Zaci nemanipuluji s okny, hlavicemi radiatort bez védomi vyuéujicich.

m) Zaci nemanipuluji s vybavenim, s uloZenymi a vystavenymi exponaty.

n) Prestavku vyuziji zaci k zotaveni ve tfid¢, na chodbach, (za ptiznivého pocasi velkou
prestavku venku). Dverte tiid ziistavaji po celou dobu piestavky oteviené. V prostorach
WC se zéaci zdrzuji jen po nezbytné nutnou dobu. Nad chovanim zakt a jejich
bezpecnosti konaji ve vymezenych prostorech dohled pracovnici Skoly.

0) K piipravé na télesnou vychovu vyuzivaji zaci pouze Satnu a toalety v prostorach
télocvicny Skoly. V pfipadé nutnosti vyuZziji prostory tiidy, vzdy po domluvé
s pedagogem.

- Vzhledem k tomu, Ze Skola nedisponuje vlastni télocvi¢nou, spolupracuje s méstem
a v obdobi listopad az tinor je k dispozici sportovni hala v Hefmanové Méstci, kam
zéci nasi Skoly pravidelné na hodiny TV dochazi.

p) Na hodiny télesné vychovy se z divodu bezpeénosti a prevence urazi Zaci dostavi bez
hodinek, fetizktli, prstenti, piercingu, dlouhych visacich ndusnic a s vlasy, upravenymi
tak, aby jim nehrozilo nebezpeci urazu. Uvedené predméty si odkladaji na misto urcené
vyucujicim. Nehty (i umélé) musi byt upravené tak, aby jimi zak nezptisobil raz sob¢
ani jinému cvicicimu.

q) Zakam se nedoporucuje nosit do §koly véci, které nejsou pottebné pro vyucovani (vétsi
castky penéz, Sperky, elektronické piistroje apod.) Za jejich poskozeni, ¢i pripadnou
ztratu nenese Skola odpovédnost a Skodu pojistovna nehradi.

r) Pii odchodu ze $koly opusti Zaci téidu v naprostém potadku, tzn. naklopené zidle na
lavici, zaviena okna, sebrané papirky, smazana tabule. Za potadek zodpovida sluzba a
vyucujici posledni hodiny.

3.2 Rezim pfi akcich mimo Skolu
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a) Pii akcich konanych mimo $kolu zajist'uje organizujici pedagog bezpecnost a ochranu
zdravi zakl na pfedem ur¢eném misté 15 minut pred dobou shromazdéni. Po skonc¢eni
akce konc¢i zajiStovani bezpecnosti a ochrany zdravi zakl na predem uréeném misté a v
pfedem urceném cCase. Misto a Cas shroméazdéni Zaki a skonCeni akce ozndmi
organizujici pedagog nejméné 2 dny piedem zdkonnym zastupciim zakd, a to zapisem
do Zakovské kniZzky, nebo jinou pisemnou informaci.

b) Pii akcich organizovanych $kolou se na zaky v plném rozsahu vztahuje Skolni fad.
Odchod a ptichod zakl organizuje doprovazejici ucitel.

c) Pii organizaci akci souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti $koly konanych mimo
Skolu, stanovi zatazeni a délku prestdvek pedagog povéreny vedenim akce podle
charakteru ¢innosti a s piihlédnutim k zdkladnim fyziologickym potiebam zak.

d) Pri prechazeni zakt na mista vyucovani ¢i jinych akci mimo budovu skoly se zaci tidi
pravidly silni¢niho provozu a pokyny doprovézejicich osob. Pfed takovymito akcemi
doprovazejici ucitel zdky prokazatelné pouci o bezpecnosti. Pro spolecné vylety,
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vychazky a exkurze tfid plati zvlastni bezpecnostni predpisy, se kterymi jsou Zaci
pfedem seznameni. Pfi pobytu v ubytovacich a jinych zatfizenich se ucastnici akce tidi
vnitinim fadem tohoto zatizeni.

Chovani zaka na mimoskolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni zdka vcetné
hodnoceni na vysvédceni.

3.3 Dochazka do Skoly

14

a)

b)
c)

d)

9)

h)

i)
)

K)

m)

Dochizka a uvoliiovani z vyucovani

Z4ci jsou povinni Gi¢astnit se vyutovani pravidelné a véas podle rozvrhu hodin nebo
pokyntl vyucujicich.

Na vyucovaci hodiny prichazeji v¢as, aby se staéili pfipravit na vyucovani.
Uvolnovani zaka z vyu€ovani: Pfedem znamou nepfitomnost Zaka je tfeba omluvit pred
jejim zapocetim, aby bylo mozno zajistit doplnéni zameskaného uciva. Kazdé uvolnéni
je mozné vyhradné na zakladé ptredchozi pisemné zadosti zakonnych zastupctu Zaka.
Nejvice na 2 hodiny uvolituje vyucujici, na vice jak 2 hodiny az 2 dny tfidni ucitel, na
vice dnu feditel skoly.

Pokud Zak odchazi ze Skoly v priabéhu vyucovani, na zaklad¢ predchoziho pisemného
souhlasu rodi¢u (zakonnych zastupctl), oznami tuto skute¢nost tiidnimu uciteli, ktery je
opravnén V piipad€ pochyb si uvolnéni oveétit.

74k, kterému je nevolno, jde domi nebo k 1ékati vyhradné v doprovodu rodi¢t nebo
jiné povétené osoby (starsi 18ti let).

Pii opakovanych (zavinénych) pozdnich ptichodech do Skoly je zakovi pii tiech
pozdnich ptichodech pocitana 1 neomluvena hodina.

Omlouvani nepfitomnosti: Zakonni zastupci zaka jsou povinni nejpozdéji do 3 dnu
ohlasit duvod nepfitomnosti (osobné, telefonicky, pisemné.) Pisemnou omluvenku na
omluvném listu v Zakovské kniZce (notysku), podepsanou zakonnym zastupcem
Zaka, predklada zak tiidnimu u¢iteli ihned po navratu do $koly. (§ 50 odst. 1a § 67
odst. 1 Skolského zakona).

DoloZeni nepfitomnosti zaka z divodu nemoci potvrzenim od Iékaie muze $kola /téidni
ucitel/ vyzadovat.

Omluva z rodinnych diivodi je mozna pouze tiikrat za skolni pololeti.

Pti absenci zaka vétsi neZ 50 % vyuc€ovacich hodin bude Zak prezkouSen z uciva za dané
pololeti, pokud nebyla vyuka zajisSténa jinym zpisobem (1azn¢ ap.).

Reditel $koly miize ze zdravotnich nebo jinych zavaznych divodii uvolnit 7ika na
zadost jeho zdkonného zastupce zcela nebo z¢asti z vyu€ovani neékterého predmétu;
zaroven ur¢i ndhradni zpisob vzdélavani zdka v dobé vyucovani tohoto predmétu.
Zdravotni divody se dokladaji doporucenim lékate.

V ptipadé¢ predem znamé nepfitomnosti na vice dni (napf. rodinné rekreace, sportovni
soustfedéni, rodinné divody, 1ékatské oSetfeni ...) Zadd zdkonny zéstupce feditelku
Skoly (na webovych strankach skoly je k vyplnéni formuléf). I tato nepfitomnost musi
byt vSak omluvena v Zakovské knizce.

Absenci zdka omlouvaji vyhradné zdkonni zastupci Zdka. Dokladem prokazujicim
diivody neptitomnosti Zaka je napft. 1€kaiské potvrzeni, Gfedni doklad (svatba, pohieb),
v odiivodnénych ptipadech lze akceptovat i prosté vyjadreni zakonnych zastupci, nelze-
li nepfitomnost dolozit jinym zplisobem. O téchto odiivodnénych ptipadech rozhoduje
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tfidni ucitel. ¢ Pii zvySené omluvené absenci nad 100 vyucovacich hodin za aktualni
pololeti a pfi podezieni na zaskolactvi bude tfidnim wucitelem toto potvrzeni
vyzadovano. Omluvenka nad 100 h s potvrzenim se uvede v pisemné form¢ do skolniho
zapisniku.

4. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich
ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili.

a) Vsichni Zaci se chovaji pii pobytu ve skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svij ani jinych osob.

b) Zaktm neni v dob& mimo vyu¢ovani zdrzovat se v prostorach $koly, pokud nad nimi
neni vykonavan dohled zptisobilou osobou.

c) Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaka ve skolni budoveé nebo
mimo budovu pii akci porddané Skolou zaci hlasi ihned vyucujicimu, nebo
pedagogickému dozoru.

d) Zak hlasi vyuéujicimu piipady nevolnosti nebo zmény svého zdravotniho stavu.

e) Pii nevolnosti zaka vyrozumi ucitel nebo jiny zaméstnanec neprodlené rodice, kteti si
7aka osobné prevezmou. Zéka v zadném piipadé nelze uvolnit ze $koly bez doprovodu
dospélé osoby.

f) Zakam je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotiebi¢i, vypina¢i a elektrickym
vedenim bez dohledu pedagoga.

g) Pii vyuce v keramické dilné, ve Skolni diln¢, ve sportovni hale, na $kolni zahradé,
Vv kuchyiice a v pocitaCové ucebné zachovavaji zaci specifické bezpecnostni predpisy
pro tyto ucebny, dané fadem odborné ucebny. Vyucujici daného predmétu provedou
prokazatelné pouceni zaki v prvni vyucovaci hodiné Skolniho roku a dodatecné pouceni
zaki, kteti pti prvni hodiné chybéli. O pouceni zakl provede vyucujici zdznam do tfidni
knihy. Pouceni o BOZP a PO se provadi rovnéz pied kazdou akei mimo Skolu.

h) Skolni budova je volné piistupna zvenéi pouze v dobg, kdy je dozirajicimi zaméstnanci
Skoly zajiSténa kontrola piichazejicich osob. Kazdy z pracovnikii Skoly, ktery otevird
budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit divod jejich navstévy a zajistit, aby se
nepohybovali nekontrolovatelné po budové.

i) Zaktm a studentiim je zakazano do $koly vnaset a ve $kole uzivat navykové latky a jedy
a takové latky, které je svym vzhledem, chuti a konzistenci napodobuyji.

J) Vsichni pedagogicti pracovnici, zejména Skolni metodik prevence, prubézné sleduji
konkrétni podminky a situaci ve Skole z hlediska vyskytu socialné patologickych jevi,
uplatiiyji rizné formy a metody umoziujici v€asné zachyceni ohroZenych zaki.

K) Skolni metodik prevence spolupracuje na zakladé povéieni feditelky $koly s dalsimi
institucemi na socialn¢ pravni ochranu déti a mladeze.

I) Projevy sSikany, agrese a kyberSikany mezi zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody,
poniZzovani apod., kterych by se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny zaka vici jingym
zaktim nebo skupinadm jsou v prostorach skoly a pfi Skolnich akcich ptfisné zakazany a
jsou povazovany za hruby prestupek proti fadu skoly. Podle okolnosti feditelka skoly
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zvazi moznost dalSiho postihu zakl, ktefi tento zdkaz prestoupi, a bude o svych
zjisténich informovat jejich zakonné zastupce.

m) Vsichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat Gdaje souvisejici s urazy zakd,
poskytovat prvni pomoc a vést evidenci urazti podle pokynii vedeni skoly.

n) Pedagogicti a provozni pracovnici $koly nesmi zéky v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvoliovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékati
atd. Skola odpovida za zaky v dobé& dané rozvrhem vyuky zéka, véetné nepovinnych
predméti, piestdvek a stravovani. V ptfipadé volnych hodiny, kdy Zak ma pisemny
souhlas od rodicu travit tyto hodiny bez pedagogického dozoru, prebird odpoveédnost
zakonny zastupce, coz stvrdil svym podpisem.

5. Podminky zachdzeni s majetkem skoly ze strany Zaka.

a) Zaci jsou povinni fadné petovat o majetek Skoly, ochrafiovat jej pied ztratou a
poskozenim.

b) U kaZdého svévolného poékozeni nebo zni¢eni majetku §koly, majetku 2ék1°1 uéitelﬁ éi
zéavaznéjsi Skod¢€ nebo nemoznosti vytesit ndhradu skody s rodici je vznik Skody hlasen
Policii CR, piipadné organiim socialni péce.

¢) Zak je povinen udrzovat poradek v prostorach socialniho zafizeni a neposkozovat jejich
vybaveni.

d) Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému téidnimu ugiteli. Zaci dbaji na dostateéné
zajisténi svych véci.

e) Do skoly zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze
z bezpecnostnich ditvodl a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.

f) Zaci, $kola a zaméstnanci §koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

g) Pii nahlaseni kradeze zakem se o udalosti pofidi zdznam na zakladé¢ vypovédi
poskozeného. Véc se piedd organlim ¢innym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo
obvodni oddéleni Policie CR), nebo zak bude pouden, Ze mé tuto moZnost.

h) S ucebnicemi zaci zachazeji Setrné a piedchazeji jejich poskozeni. Pii poskozeni
ucebnice Skola vybird na konci Skolniho roku finan¢ni nahradu.

4 ’

6. Pravidla pro hodnoceni vysledk( vzdélavani zakd.

Tato pravidla jsou pro svoji rozsdhlost uvedena v dil¢i, samostatné ¢asti Skolniho fadu — ve
smérnici "Skolni fad - Pravidla pro hodnoceni vysledkli vzdélavani zakia“.
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7. Skolni stravovani

Z4ci maji moznost se stravovat ve Skolni jidelné Zakladni $koly Hefmantiv Méstec a dodrzuji
pravidla bezpec¢nosti a spolecenského chovani ve skolni jidelné.

8. Minimalni standard bezpeénosti &.j. MSMT-1981/2015-1

8.1 Prostorova a organizacné-technicka opatreni

a) Pro déti, zaky a vefejnost je stanoven a vyuzivan pouze jeden vchod, ostatni mozné
vstupy do budovy jsou uzamceny.

b) Béhem provozu $koly a Skolni druziny je vstupni vchod uzavien.

C) Za uzavirani budovy zodpovida Skolnice a stanovené dohledy.

d) Zakonni zastupci a ostatni navstévnici musi pii vstupu do budovy vzdy zazvonit a
pockat, az povéfeni zaméstnanci vchod oteviou.

e) Kazdy z pracovniki, ktery otevira budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit divod
jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové. Provedou
podle pokynt zapis do Knihy navstév.

f) Navstévu k vychodu z budovy odvadi zaméstnanec, za kterym navstéva piisla.

g) Zaci ani zakonni zastupci nesméji sami vpoustét nikoho ciziho do budovy a jsou povinni
za sebou dvete do budovy zavirat.

h) Piistup do skolnich prostor (tfidy, u¢ebny, sborovna, sklep) je cizim osobam zamezen
s vyjimkou specifickych ptipada (revize, kontroly apod.)

i) Bé&hem provozu Skoly a Skolni druziny za uzamceni t¥id, uc¢eben apod., uzavieni oken
pifi odchodu zodpovida vyucujici. Po skonceni provozu v budové provadi kontrolu a
uzamceni dvefi a fddné zavieni oken Skolnice.

J) Budova skoly je chranéna elektronickym alarmem s akustickym signalem.

K) Pouzivany vchod do budovy je opatien svétlem s pohybovym ¢idlem.

8.2 Personalni opatreni

a) Skola zajistuje pribézny dohled nad zaky ve vech prostorach od okamziku vstupu do
prostor skoly po cely pribéh vychovné-vzdélavaciho procesu i po jeho ukonceni aZ po
dobu opusténi budovy Zakem.

b) Dohled vykonavaji povéteni zaméstnanci podle rozvrhu dohledu. Rozvrh dohledu je
vyvésen ve vestibulu Skoly, na chodbé& v 1. patie, ve sborovné a v feditelné. Stanovuje i
zastupitelnost za nepfitomného zameéstnance.

c¢) Skola zajistuje dohled nad Zaky i pii akcich souvisejicich se vzd&lavanim, které jsou
realizovany mimo Skolni budovu.
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d) Pii pravidelném vyuzivani budov ¢i mistnosti, které nejsou ve spravé skoly, je nutné
vyzadovat od provozovatele ujisténi o bezpe¢ném stavu budovy ¢i mistnosti (napf.
sportovni hala - dolozenim revizni zpravy se zavérem ,,schopno bezpe¢ného provozu®.

e) Skola a $kolni druzina provadi pravidelnd v dubnu (piip. podle aktudlnich potieb
analyzu rizik a pfipravu opatfeni k jejich eliminaci. Spolupracuje pfitom se
ziizovatelem, Policii CR a se slozkami integrovaného zachranného systému.

1. Zaméstnanci jsou povinni bez prodleni informovat zaméstnavatele o vzniku
mimotadnych udélosti.

2. Skola seznamuje zaméstnance a Zaky s ustanovenimi piedpisti a pokyni k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi — tady dilen, uceben, hifist' apod. Zvlastni pravidla
uplatiiuje pii akcich mimo skolni budovu.

9. Pouzivani mobilnich telefon( Zaky

a) Zaci mohou nosit mobilni telefony do $koly, plati viak zakaz jejich pouZzivani béhem
celého vyucovaciho procesu.

b) S ohledem na mozné ruseni vyuky a pfipadné zneuziti mobilu pfi kontrole znalosti je
jejich uzivani ve skole omezen.

c) V prubéhu celého vyucovaciho procesu Zaci:

- musi mit u mobilu vypnuté signalni zafizeni (zvonéni, vibrace)

- nesmi telefonovat ani hovor pfijimat

- nesmi posilat SMS, MMS

- nesmi s mobilem manipulovat

- nesmi mobil pouzivat jako kalkulator

- nesmi pofizovat zvukové ¢i obrazové nahravani, fotografovat ¢i vyuzivat jinych
sluzeb svého mobilniho telefonu

- musi mobil odlozit do uschovy pedagogickému pracovnikovi.

d) V pribéhu vyucovani mohou zaci vyjimetné€ pouzit mobil pouze podle pokyni
pedagogického pracovnika.

e) O piestavkach a v dobé mimo vyucovani mohou Zaci pouzivat mobilni telefony bez
omezenti.

f) RuSeni ¢i naruSovani vyucovaciho procesu mobilnim telefonem (pfipadné jinou
technikou), bude hodnoceno jako prestupek proti $Skolnimu Fadu.

g) Zakim je zakizano dobijet mobilni telefony z elektrickych zasuvek v budové skoly.

h) V piipad¢, ze dojde ke ztraté telefonu v prostorach skoly a ostatnich skolnich zafizenich
v dobé Skolniho vyufovéni, vznikne Skole odpovédnost za Skodu na odlozenych
vnesenych vécech pouze tehdy, pokud Zak telefon odlozil v pfimé souvislosti s vyukou
(napt. pti hodiné télesné vychovy) do uschovy skole.
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10. Distancni vyuka

10.1 Povinnosti zakd

Z4ci jsou povinni se fadné vzdélavat, jak prezenéni, tak distanéni formou vyuky, p¥i ni v mife
odpovidajici okolnostem. Zakonny zéastupce zéka je povinen dolozit divody neptitomnosti zéka
ve vyucovani nejpozdéji do 3kalendainich dnli od pocatku neptitomnosti Zaka, jak pii prezencni
vyuce, tak pii distanénim vzdélavani. Zakonni zastupci jsou povinni dokladat davody
nepfitomnosti ditéte a zaka ve vyudovani, a to i v jeho distanéni formé. Zak je povinen byt
piipadé¢ mimotadnych opatieni vybaven ochrannymi prostfedky dychacich cest a pouZzivat je
pfedepsanym zplsobem.

10.2. ReZim

Rezim vyucovacich hodin a ptestavek, rozvrh pfi prezencni vyuce, rozdéleni zakt do tfid se
nevztahuje na distan¢ni vzdélavani, zde jsou respektovana specifika tohoto zptisobu vzdélavani,
jako jsou odlisné technické vybaveni a moznosti zaki, naro¢nost dlouhodobé prace s pocitacem,
dlouhodobé sledovani monitoru, nevhodné drzeni téla, atd. Délku vyuky a ptestavek stanovuje
pedagog pii distanénim vzdélavani podle charakteru Cinnosti a s prihlédnutim k zékladnim
fyziologickym potfebam 74k, jejich schopnostem a reakcim.

10.2.1 Distan¢ni vzdélavani skola pfizptsobi podminkam zaku a zajisti vzdélavani

a) On-line vyukou, kombinaci synchronni on-line vyukou (pedagogicky pracovnik
pracuje v urcené dob¢ se skupinou zaki prostiednictvim komunikacni platformy) a
asynchronni vyukou (zaci pracuji individudlng, tempo a Cas si voli sami); Casové
rozvrzeni takovéto vyuky odpovida zhruba Casovému rozvrzeni prezencni vyuky a
bude stanoveno vzdy pro konkrétni ptipady, napt. odlisné pii distan¢ni vyuce celé tiidy,
nebo kombinace distancni vyuky pro jednu cast tiidy a prezen¢ni vyuku pro druhou
cast.

b) Off-line vyukou, bez kontakti ptes internet, a to bud’ pfedavanim pisemnych materiala
postou ¢i osobnim vyzvedavanim, telefonicky.

) Individualnimi konzultacemi zaki a pedagogickych pracovniki

d) Komunikaci pedagogickych pracovnikl se zakonnymi zastupci zakd..

e) Zvetejnénim zadavanych tkold a naslednym zvefejnénim spravného feseni.

f) Informovanim zaka o jeho vysledcich, poskytovanim zpétné vazby, uplatnovanim
zejména formativniho hodnoceni, a vedeni Zaka k sebehodnoceni.

g) Pravidelnou a pribéznou komunikaci s Zzakem, zpusobem odpovidajicim jeho
moznostem, technickému vybaveni a rodinnym podminkam.

h) Prabéznou kontrolni a hospita¢ni ¢innosti vedeni $koly.

Pti distan¢nim vzd€lavani nelze realizovat vzdélavani v rozsahu planovaném pro prezencni
vyuku, Skola se zaméti predevSim na stézejni vystupy v Ceském jazyce, matematice a cizim
jazyce. Priority ve vzdélavani budou operativn€ ur¢ovany podle délky distan¢ni vyuky, zda
pujde o kratkodobé ¢i dlouhodobé zakazy pritomnosti zaka ve skolach.
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Pokud nebude mozné uskuteciiovat praktické vyucovani na realnych pracoviStich ani na
Skolnim pracovisti, bude toto praktické vyucovani nahrazeno po dobu uzavieni skol teoretickou
vyukou a po ukoncéeni uzavieni kol bude posileno zase praktické vyucovani. Veskeré zmény
ve vzdélavacim obsahu a tematickych planech, pfesuny uciva, vypusténi uciva skola eviduje a
vyuZije pro ptipadné Upravy vzdélavani v dalSim obdobi a pravy svého Skolniho vzdélavaciho
programul.

10.3 Hodnoceni vysledkd vzdélavani

Pti distan¢nim vzdélavani, zajistovaném jakoukoli formou, zak vZzdy dostane zpétnou vazbu o
vysledcich svého vzdélavani a plnéni zadanych ukold, je uplatiovano predev§im formativni
hodnoceni, jak klasifikacnim stupném, tak slovnim hodnocenim. Po uzavfeni ur€itych celki
uciva je provedeno sumativni hodnoceni vysledkl zéka pti osvojovani uciva tohoto celku.

Pokud nebude mozné uskuteciiovat praktické vyucovani na redlnych pracovistich ani na
Skolnim pracovisti, bude toto praktické vyucovani nahrazeno po dobu uzavieni kol teoretickou
vyukou a po ukonceni uzavieni §kol bude posileno zase praktické vyucovani. Veskeré zmeny
ve vzdélavacim obsahu a tematickych planech, piesuny uciva, vypusténi uciva skola eviduje a
vyuzije pro ptipadné Upravy vzdélavani v dalSim obdobi a upravy svého skolniho vzdélavaciho
programul.

Vysledky vzdélavani prezencni formou jsou dokladdny i1 pisemnymi pracemi zaka (testy,
provérky), pii distanéni vyuce vysledky jeho prace ukladany ve formé osobniho portfolia,
v listinné, nebo digitalni podobé€. Zapojeni zaka ¢i nedostacujici mira zapojeni do distancni
vyuky se neodrazi v hodnoceni klasifika¢nim stupném. Zakonni zastupci jsou pii distanénim
vzdélavani informovani pribézné€, pravidelné ve stanovenych intervalech, prostfednictvim
komunika¢ni platformy Skoly (Microsoft Teams...), pfipadné skupinovym chatem, video
hovory, které nahrazuji klasické t¥idni schiizky, pfipadné pisemnou korespondenci, telefonicky,
osobng.

10.4 Podminky zachazeni s majetkem skoly

V ptipadé prechodu na vzdélavani distanénim zplsobem mohou byt zdkim zapijceny
technické prostiedky Skoly pro digitdlni komunikaci (tablet, sluchatka, notebook...), tento
majetek je zapiijcen uzavienim smlouvy o vypujcce.
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11. Zvlastni pravidla pfi omezeni osobni prfitomnosti déti, Zakd a
studentl na Skolach

1. Pokud z divodu krizového opatieni vyhlaseného podle krizového zakona, nebo
z diivodl nafizeni mimotaddného opatfeni podle zvlastniho zédkona, anebo z divodu
nafizeni karantény podle zdkona o ochrané¢ vefejného zdravi neni moZna osobni
piitomnost vétsiny zakl nebo studentd z nejméné jedné tiidy, studijni skupiny, oddéleni
nebo kurzu ve Skole nebo vétSiny déti, pro které je vzdélavani povinné, poskytuje Skola
dotéenym Zaklim vzdé€lavani distanénim zplsobem.

2. Vzdélavani distanénim zptsobem Skola uskuteciiuje podle pfislusného ramcového
vzdélavaciho programu a Skolniho vzdé€lavaciho programu v mife odpovidajici
okolnostem.

3. Déti, zaci a studenti jsou povinni se vzdelavat distan¢nim zptsobem s vyjimkou zaka
zékladni umeélecké Skoly a jazykové Skoly s pravem statni jazykové zkouSky. Zpusob
poskytovani vzdélavani a hodnoceni vysledkli vzdélavani distanénim zplisobem
ptizptsobi Skola podminkam ditéte, Zaka nebo studenta pro toto vzdélavani.

4. Pro fesSeni dasledkt situace, kdy neni mozné osobni ptitomnost déti, zaki nebo studentii
ve Skole z divodu krizového opatteni vyhlaSeného podle krizového zakona, nebo
z divodu nafizeni mimotradného opatieni podle zvlastniho zdkona, anebo z divodu
nafizeni karantény podle zakona o ochran¢ vefejného zdravi, miize ministerstvo urcit
opatfenim obecné povahy:

a) odli$né terminy nebo lhity od termint nebo lhit stanovenych timto zakonem
nebo provadécimi pravnimi ptedpisy, anebo stanovené na jejich zakladé, pokud
jejich naplnéni neni mozné nebo by zpusobilo nezanedbatelné obtize.

b) odlisny zpisob nebo podminky piijimani ke vzdélavani nebo ukoncovani
vzdélavani, pokud by postup podle tohoto zdkona nebyl mozny nebo by zpusobil
nezanedbatelné obtize. Opatieni obecné povahy musi byt vydano v souladu se
zésadami a cili vzdélavani uvedenymi v § 2 tohoto zakona.

5. Opatieni obecné povahy se vydava bez fizeni o ndvrhu opatieni obecné povahy.
Opatieni obecné povahy ministerstvo oznami vyvéSenim na své ufedni desce a zvetejni
zpusobem umoziujici dalkovy ptistup na dobu nejméné 15 dni. Opatieni obecné
povahy, nabyva u¢innosti dnem vyvéSeni a na Gfedni desce nebo pozdé&jsim dnem, ktery
je na ném uveden.
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12. Moznosti formy vzdélavani v distancni vyuce

V ptipadé, ze je nafizenim karantény, nebo mimotfadnymi opatfenimi KHS nebo opatienimi
MZ znemoznéna osobni pfitomnost zdkd ve Skole, pak mohou nastat nasledujici formy
vzdélavani:

A) prezenéni vyuka

V ptipadé, Ze se opatieni €1 karanténa tyka pouze omezeného poctu zakt, ktery neprekroci vice
jak 50 % ucastnikt konkrétni tfidy ¢i odd€leni, pokracuje vyuka téch, kteti zlstavaji ve Skole,
b&Znym zpisobem. Skola nema povinnost poskytovat vzdélavani distanénim zptsobem a
postupuje obdobné jako v bézné situaci, kdy zaci nejsou ptitomni ve Skole, napt. z divodu
nemoci. Dotéenym zakim bude poskytnuta studijni podpora na dalku, napt. formou zasilani
materiali, ukolii & vyukovych plani na dané obdobi. Zaci se do vyuky zapojuji na béazi
dobrovolnosti a s ohledem na své individudlni podminky.

B) smisena vyuka

V piipadé, Ze se onemocnéni ¢i karanténa tyka vice jak 50 % ucastnikli konkrétni tfidy,
vzdélavaji se tito zaci distancnim zplisobem. Ostatni zaci pokracuji v prezenénim vzdélavani.
Distan¢ni zptisob bude probihat nejriiznéjSimi formami, a to dle technického vybaveni skoly i
jednotlivych zaki a dle aktudlnich personalnich moznosti skoly.

Pro distancni vyuku je zavedena komunikac¢ni platforma, ktera vyzaduje PC (poptipad¢ tablet,
mobilni telefon) s pfipojeni k internetu. Veskeré informace jsou zvetejiiovany na webovych
strankach Skoly a prostfednictvim systému Bakalaii.

V piipadé¢, ze zak nebude mit moznost UCastnit se distan¢ni vyuky on-line, vyzvedne si tisténé
materidly ve Skole a nasledn¢ vypracované materidly odevzdd. O terminech vyzvednuti a
navraceni materiall bude informovat tiidni ucitel zakonného zastupce. Distan¢ni zpiisob
vzdélavani respektuje aktualni zdravotni stav a individudlni podminky

konkrétnich zakl. Zachovani prezen¢ni vyuky pro ostatni zdky nelze jednomyslné stanovit.
Vzdy bude vychazet z jednotlivych pfipad a moznosti pfitomnych pedagogi.

C) distanéni vyuka

Pokud je z diivodu nafizeni karantény nebo kviili mimofadnym opatienim KHS nebo plosnym
opatienim MZ zakazéana ptitomnost zakl ve Skole alesponi jedné celé skupiny/tfidy, poskytne
Skola pro tyto skupiny/tfidy vzdélavani vyhradné distanénim zpiisobem. Ostatni skupiny/tiidy
se budou vzdélavat dale prezen¢nim zpisobem. Pokud je zakazéna ptitomnost vSech Zakd,
pfechéazi na distan¢ni vyuku cela Skola.
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13. Zadavani a hodnoceni domacich ukolu

1. Skola je opravnéna zadavat zaktim doméaci ukoly a smi vyzadovat jejich vypracovani.
Toto stanovisko se opird mimo jiné o § 22 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), ve znéni
pozdéjsich predpist, ktery stanovi, Ze je Zak povinen ,,fadné se vzdélavat®”. Pfimétenou
doméci piipravu vnima MSMT jako neoddélitelnou souéast vzdélavani. Nejde tedy o
neopravnény zasah do soukromi zaka podle Listiny zdkladnich prav a svobod, nebot’
zadavani domadcich ukoli, resp. zaddni pro domaéci pfipravu (dale také ,,domaci
tikoly*), ma dle nazoru MSMT oporu v pravnich predpisech.

2. Toto pravo ovSem neni neomezené, Skola musi respektovat souvisejici ustanoveni
Skolského zdkona, zejména § 2 odst. 1 pism. b) (zohlednovani vzdélavacich potieb
jednotlivce), § 29 odst. 1 (povinnost piihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam
deéti, zakti a studentll) apod. Z toho vyplyva napi. potieba zajistit koordinaci
jednotlivych vyucujicich ptfi ukladani domécich ukolt z hlediska celkové zatcze,
nutnost zohlediovat v€k a schopnosti jednotlivych zakl a dalsi okolnosti.

3. Skola je opravnéna domaci ukoly také hodnotit v souladu s vyhlaskou ¢&. 48/2005 Sb.,
o zakladnim vzdélavani a nekterych nalezitostech plnéni povinné skolni dochéazky, ve
znéni pozdéjSich predpisti, pokud je tato moznost zakotvena v pravidlech pro
hodnoceni jako soucasti Skolniho fadu. Je vSak nutné upozornit na uskali tohoto
hodnoceni, protoze domaci podminky jednotlivych zak se mohou velmi vyznamné
lisit. Proto neni vhodné domaci tkoly zndmkovat, a pokud se tak déje, hodnoceni
domadcich ukolii nesmi mit rozhodujici vliv na vyslednou znamku z daného predmétu
na vysvédceni.

4. MSMT diirazné doporuduje volit jinou formu zp&tné vazby.

5. Zcela neptipustné je hodnotit nevypracované domaci tkoly (napt. zndmkou 5), nebot’
toto hodnoceni nevypovidd o mife dosaZeni vzdé€lavacich cili. K nevypracovanym
zadanym domacim tkolim, resp. nevypracované doméaci ptiprave, lze v pfiméfené
mife pfihlédnout pii ukladani vychovnych opatfeni nebo hodnoceni chovani.

6. MSMT doporuduje zadavat domaci ukoly jako dobrovolné. V takovém piipadé je
nezbytné klast diiraz na smysluplnost domaci ptipravy z pohledu zakd.

7. MSMT doporucuje, aby pravidla zadavani domacich ukold byla konkretizovana ve
Skolnim fadu.

8. Pokud jsou doméaci ukoly hodnoceny, pravidla pro jejich hodnoceni musi byt soucasti
Skolniho tadu.

9. Domaci tkoly nesmi byt pfenaSenim zodpovédnosti za vzdélavani na rodinu.
Napftiklad pokud se zaci v rdmci domdci pfipravy seznami s n&jakym vzdélavacim
obsahem, je tfeba nasledné ve skole ovéfit, upevnit a prohloubit jeho pochopeni. V
ramci domdciho tkolu 1ze ovSem také nésledné procvicit a upevnit latku vysvétlenou a
pochopenou ve Skole. Vzdy je nezbytné poskytnout zdkovi zpétnou vazbu, bez ni kol
ztraci smysl.
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10. Specificka situace je v 1. roéniku ZS, kdy je podpora rodiny skuteéné velmi zadouci
(napf. je tfeba precist zakiim doma zadani, naslouchat hlasitému ¢teni, dohlédnout na
spravné sezeni a uchop tuzky atd.). Pravidelné se opakujici ¢innosti v domaci ptiprave
mohou pro mladsi zaky znamenat jistotu formy a vyznamnou pomoc na cesté k
samostatnosti a jsou pro n¢ velkym pifinosem. V tomto obdobi je proto v zajmu ditéte
obratit se na zdkonné zastupce se zadosti o spolupraci, zaroven je pfitom maximalné
podpofit a respektovat rozdilnost podminek pro domaci ptipravu.

Skolni ¥ad projednala a schvélila pedagogicka rada dne 29. 8.2023
Skolské rada dne 11.10. 2023
Platnost od 12.10 2023 Mgr. Eva Dvotakova
feditelka Skoly

V Hefmanové Méstci 29. 8. 2023
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